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I. ALTALANOS ELVEK ES ELVARASOK

A Gylijt6kori szabalyzat elvi alapjait a konyvtar tevékenységére és feladatkdrére
vonatkozo, az Alapitd okiratban, valamint a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban
megfogalmazott alapvetések és torvényességi keretek biztositjak. A gydjtékor
meghatarozasa soran figyelembe vesszilk a tdrsadalmi kérnyezet méretének és
Osszetételének legfontosabb mutatdit, a megye valdos és potencialis hasznéldinak
szolgalatat.

Az alaptevékenység korébdl gy(lijteményszervezési szempontbdl kiemelt fontossagu az
a nyilvanos kdnyvtari feladat, amely szerint a kdnyvtar ,gyljteményét az egyetemes, a
nemzeti és nemzetiségi kultira, valamint a tudomanyos kutatds szempontjabdl jelentds
dokumentumokkal folyamatosan fejleszti, megdrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja”

A gylijtokori szabalyzat kidolgozasa sordn a kdnyvtar figyelembe veszi a nyilvanos
kényvtari ellatasrol szolé 1997. évi CXL. tdrvény vonatkozd rendelkezéseit, a
meghatarozd nemzetkdzi ajanlasokat, az UNESCO kapcsolddd nyilatkozatait, elvarasait,
az IFLA kézkOnyvtari szolgalatrdl szolo iranyelveit és A magyar kényvtarossag etikai
kodexét.

60/B. & (1) A konyvtar gy(ijt6kdrét, a gyljtemény fejlesztésének, megdrzésének, a
konyvtari dokumentumok archivalasidnak szempontjait a kényvtar fenntartdja altal
jovahagyott gy(ijt6kéri szabdlyzatban kell meghatdrozni. A gylijtékdri szabdlyzatot a
kdnyvtar nyilvanossagra hozza.

(2) A kényvtar nemzeti vagyonként nyilvantartja és archivélja az dlloméanyéba tartozd
muzedlis kdnyvtari dokumentumokat.

(3) Archivalt kdnyvtari dokumentum nem vezethet§ ki az dllomanybdl, kivéve, ha

a) azt a kdnyvtar mas kényvtarnak archivaldsi célbdl, megéllapodas alapjan atadja, vagy
b} az archivalt konyvtari dokumentum hasznélhatatlansagit vagy megsemmisiilését
el6idézé elharithatatlan ok {vis maior) kévetkezett be.

(4) A konyvtar dllomanydban tartja a gy(jtkérébe nem tartozd - e toérvény szerint
hungarikumnak mindsilé - kényvtari dokumentumot, ha nem &llapithaté meg, hogy
van olyan kényvtar, amely archivalja annak egy példanyat. A kdnyvtar a gy(ijt6korébe
nem tartozd kdnyvtari dokumentumot megéllapodas alapjan mas kényvtarnak
archivalasra atadhatja.

{5) A nemzeti kdnyvtar archivélja az elektronikus kdnyvtari dokumentumokat.

A hazai és nemzetkdzi irdnyelvek figyelembe vétele mellett a gyiijteményszervezési
politika a fenntartd altal az SZMSZ-ben joévahagyott kényvtédri szolgilatra vonatkozd
feladatokhoz, elsGdlegesen a helyi kdz6sség, jelesil Borsod-Abadj-Zemplén megye és
Miskolc lakossaga, tagabb kérben az informacios tarsadalom igényeihez alkalmazkodik.



II. A MOKODTETEST MEGHATAROZO KORNYEZET

Il.1. Gazdasagi, tarsadalmi, kulturalis, technolégiai kérnyezeti hatisok

A hatasok az alabbiak:

a konyvtar mikddéséhez, a szolgdltatasok és a gyfijtemény finanszirozasdhoz a
forrasok tébb csatornan biztositottak, melyet térvény, illetve jogszabaly garantal;

a kdnyvtar allapota, kdtelezd és vallalt feladatainak teljesitése nagymértékben fligg a
fenntart6 gazdasagi helyzetétél;

az élethosszig tarté tanulds kényszere, az atképzés és tdvoktatas kiterjedése
megnoveli a kényvtarak szerepét és stabilizalja helyzetét;

a nyelvtudasnak és nyelvtanuldsnak egyre nagyobb szerepe van az oktatds, a
tudomanyos kutatas és a mindennapi élet teriiletén;

a globalizacié folyamatdban kiemelt szerepe van kulturdlis &rékségiink
megdrzésének, hagyomanyaink dpoldsinak, az anyanyelv identitdsérz szerepének;
az informaciés-kommunikacids technoldgia fejlédése, a tartalomipar meger8sédése
hozzajarul a kbnyvtarak jelent&ségének valtozdsahoz;

a digitalis technika folyamatos fejl6dése;

a kényvtarak és kdnyvtari szolgaltatdsok minden gazdasdgi helyzetben megtériilg
értéket képviselnek;

lokdlisan az apréfalvas telepiilésszerkezet, a nagy, illetve kdzepes varosok viszonylag
alacsony széma meghatarozé.

I.2. A megye kdnyvtari ellatottsaga

A megyében harom meghatdrozo kdnyviari gyljtemény talalhats.

1.

A 1l. Rakéczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar 1 millid feletti {1.001.229 db; 2016.
december 31-i adat) dllomanyaval az észak-magyarorszégi régié legnagyobb
kdzkGnyvidra. Az intézmény mikddése soran gyljteményébe integrdlta a Borsod-
Miskolci Muzeum k8nyvtara allomanydnak, a Miskolci Jogakadémia kényvtaranak
egy jelentds részét, de megalakuldsat kdévetGen az Orszagos Technoldgiai Konyvtar
letéti miiszaki allomanyébdl is jelentds szamd dokumentum keriilt gy(ijteményébe.
Korabbi tudomanyos tdjkényvtédri funkcidjabdl adddéan gazdag gylijteménnyel
rendelkezik az észak-magyarorszagi régid vonatkozasaban, de az orszagosan jelentés
gydjtemény a konyvtar kételespéldany gy(ijtéhely feladatkdrében erdsédstt meg.
Helyismereti gylijteményének foldrajzi hatarai tallépik a jelenlegi megye hatdrait.

A Il. Rakdczi Ferenc Megyei és Varosi Kdnyvtar 2013, januar 1-t8l a kistelepiilésekkel
szolgdltatdsi-, a varosi kdnyvtarakkal szolgdltatds-megosztasi szerz6dés keretében
miikddteti a Konyvtdrelldtasi Szolgdltatd Rendszert, a muzedlis intézményekrél, a
nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a kézmiivelGdésrél sz6l6 1997. évi CXL. tv. 64. § (2)
bekezdés b}, és a (3), illetve a 66.§ g), h), pontjaban foglaltak alapjan.



Letéti ellatds keretében tdmogatja a blintetés-végrehajtasi  intézetek,
gyermekotthonok, valamint tébb hataron tali magyarlakta telepiilés kényvtaranak
munkajat.

2. A Miskolci Egyetern Kényvtara a maga korilbeliil 1 millid kényvtari egységével
orszagos feladatkor(, nyilvanos felsGoktatasi és tudomanyos szakkényvtar, Kiemelt
feladata szakirodalmi informacid-hordozék gy(ijtése és rendelkezésre bocsatdsa az
egyetemen foly6 oktatas és kutatas igényeinek megfelelen, orszagos hatdkdrben
szolgaltat a banyaszat és kohdszat terliletén.

A konyvtar szervezeti keretein bellil miikodik az egyetem levéitara (alapftva 1982),
amely az egyetem két és fél évszdzados tdrténeti értékii irat- és kéziratos anyagait
gydijti, valamint a Selmeci Mliemiékkdnyvtar.

3. A Sarospataki Reformatus Kollégium Tudomanyos Gylijteményei szervezeti keretén
belil mdkodik a Nagykdnyvtar, melynek allomany-Gsszetételét arnyalta a sok
adomanyozd és hagyatékozd vdltozatos érdekifdése és szemlélete, Kézirattdra,
Folydirattara, Kisgylijteményei a hazai kutatas szamara jelent8s értékkel birnak.

A koz- és felsGoktatasi, valamint a szakkonyvtarak mellett az &altalanos és
kdzépiskolai kényvtarak is egyre nagyobb szerephez jutnak — elsésorban a tanulék
— kényvtari ellatasaban.

1. A GYUJITEMENYSZERVEZES ALTALANOS ELVEI

A gvlijtemény tipusai

A kbzdsség anyanyelvén, kisebbségi nyelvein és egyéb nyelveken késziilt szépirodalmi
és szakirodalmi (ismeretterjeszt§) wmiivek, az dltalanos tajékozddashoz
elengedhetetleniil szlikséges referensz miivek; kézikonyvek és segédkbnyvek,
adatbazisok, elekironikus forrasok, az idGszaki kiadvanyokon beliil orszagos, regionilis
és helyi sajtotermékek, helyismereti forrdsok, kézésségi, kormanyzati és feln&ttképzési
informacidk, Uzleti és vallalkozast tamogatd, hagyomanyos és nem hagyomanyos
kdnyvtari dokumentumtipusokon megjelent gazdasagi informaciok.

Karbantartdsi szempontok

o J§ fizikai allapotu, korszer( tartalmu, szabad polcon talalhaté dokumentumok;
¢ A gylijtemény dinamikus gyarapitdsa és apasztasa.

Hozzdférési szempontok

* Nyilvanos, szabad polcos hozzaférés, a prézens allomanyon beliil a kézikényvek és
segédkonyvek, a helyismereti dokumentumok helyben hasznalatahoz valé minél
teljesebb szabad hozzaférés;

o Zart raktari elhelyezés, amit a dokumentumok egyedi példanyainak tulajdonséagai
indokolnak.



Haszndldi rétegek

A leheté legszélesebb tarsadalmi csoportok és generacidk ellatisa, ezen beliil helyileg
kiemelt fontossagli a gyermek és ifjlisdgi korcsoportl, a tanulmanyokat folytatd és
miivelddd fiatal és felndtt lakossdg, az egészségligyi, szocidlis, életkori és féldrajzi
szempontbol hatranyos helyzet(iek szolgalata.

IV. GYOJTESI SZEMPONTOK

IV.1. Témakordk és a szelekciéo mértéke

A lI. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi kdnyvtar altalanos gydjtékord kézkonyvtar. A
Magyarorszagon és a hatdron tdl megjelend magyar nyelvii dokumentumtermésbél
valogatva gylijti a szak- és szépirodalmi m(veket, a gyermek és ifjusagi irodalmat, a
zenemliveket, hang- és képrogzitéses dokumentumokat, elektronikus
dokumentumokat. A kézkényvtéri jellegbdl adédik az egyetemességre valé torekvés,
minden  szakteriilet, tudomanyteriilet ardnyos jelenlétének  biztositdsa.
Magankiadasban megjelent miveket akkor szerziink be, ha azok tartalma hidnypétld,
hosszutavi megérzésiiket szakmai értékiik indokolja.

A szépirodalmi miivek esetén jellemz§

a teljességre valo torekvés elsGsorban a klasszikusok, kiemelten a magyar szerzék és

a szépirodalmi életm(isorozatok esetében;

» a kritikai kiadasok hosszti tava Srzésre szant gy(ijtése; _

¢ a tbbbedik kiadasok gyljtése specidlis kiaddsi sajatossagok (illusztricio,
kozrem(ikddék, illetve a megeldzE kiadas keresettsége) esetén;

* akdételezd szépirodalmi olvasmanyok elégséges példanyszdmanak biztositdsa;

* ateljes sorozatok hosszU tavi meg8rzése

A szakirodalmi miivek esetén jelfemzd

¢ az adott téma lefedése korszer(i irodalommal;

¢ az adott szerz6 miiveinek teljes vagy valogaté jelleg(i gy(jtése;

» a forgalmi mutatékkal, a kdlcsénzési sebességgel, a kihasznaltsdggal dsszefiiggs,
tobbedik kiadas beszerzése;

¢ akiilénb6z6 id6pontban megjelent tébbkétetes miivek hidnytalan gyiijtése;

* asorozatra vonatkozo gydijtési el6zmények, lehetbleg teljes sorozatok kialakitdsa;

¢ a mi tartalmi szinvonala {tudomanyos, ismeretterjesztd) és a kézkdnyvtari funkciék
dsszhangja, beleértve a kutatémunkat tamogatd szerepkort is.



IV.2. A miivek intellektudlis szintje

A gyermek- és ifjusagi irodalom korébe tartozd, a feln6tt ismeretterjeszté és referensz
miivek, a tudomanyos kutatdst tamogatd forrasok &s segédletek, az alap- kdzép- és
fels6foki oktatast altalanossaghan segité dokumentumok.

A kozkonyvtari jelleghé! adédd, kevéshé szinvonalas dokumentumcokhoz vald
hozzéaférés a kdzkedvelt és klasszikus bestseller gyiijtésében valdsul meg.

A kozkonyvtarnak egyetlen oktatasi szint szamara sem célja a tankdnyvek, jegyzetek,
oktatdsi segédletek teljes korll gylijtése, de egy-egy szakteriilethez valogatva biztositja
a korszerl ismeretekhez valé hozzaférést, illetve a felséfoku szakkényvek kdzil nem
nélkilozheti az egy-egy szakteriileten szakkdnyvként is elismert és hasznalt tankdnyvek
beszerzését, a felndtioktatashoz fontos dokumentumok biztositasat.

IV.3. Foldrajzi hatarok

A foldrajzi hatdrok a Magyarorszagon megjelent dokumentumokra valogaté jelleggel
korldtozédnak, de érintik a hataron tuli magyar nyelvii vagy magyar vonatkozasu
mlveket is.

Az 1921 el6tti, valamint 1938-44 koz6tti Magyarorszaghoz tartozott terlletekrdl
szol6 mivek gyijtését kiemelten kezeljlik, kiilonds tekintettel a felvidéki magyar nyelvi
irodalomra.

Kiemelt szerepkdrd teriilet Miskolc és Borsod-Abauj-Zemplén megye.

1V.4. Idéhatarok

A konyvtar 6 gylijiGkorére jellemz8 a kurrens anyagok gylijtése. Retrospektiv gydijtést
végez a konyvtar azokon a szakter{ileteken, amelyek kérében

s agyljtemény nem hézagmentes;

¢ ahol az egyes szakteriiletek kézotti aranyok nem elég kiegyensulyozottak;

¢ a szakterlilet szempontjabdl alapvetd dokumentumok hidnyoznak.

Ez elsGsorban a szépirodalmi anyagot, a referensz jellegli mdiveket, a
tudomanytoriéneti és miivelédestorténeti értékkel biro dokumentumokat érinti.

A muzedlis értékl, helyismereti jellegli dokumentumok retrospektiv gydjtése
folyamatos.



IV.5. Nyelvi hatarok

A nyelvi hatarok az alabbiak:

A meghatarozd nyelv a magyar. Az idegen nyelvek koziil az eurdpai kulturkorén beliil
fontos a nagy indoeurdpai nyelveken (angol, francia, német, olasz, orosz, portugal,
spanyol) megjelend, a nyelvtanuldst segitf nyelvkonyvek, nyelvtani és szétari
segédletek, valamint az orszdg- vagy honismereti anyanyelvi anyagok biztositasa.
Masodlagos, kiegészité jellegli az egyéb eurdpai nyelvek nyelvkényveinek,
szétdrainak beszerzése, ezen bheliil is el6térbe kerll a kézép-eurdpai, elsGsorban
szomszédos orszagok nyelvére és kulturdjara vonatkozé anyanyelvi anyagok
gyljtése.

Kiegészitd jelleggel, erfs valogatdssal biztosithatéak az egyéb eurdpai, illetve
Eurdpan kivili nyelveken megjelené nyelvkdnyvek és szotari segédletek.

A szépirodalom korében eredeti nyelven vagy magyar — eredeti parhuzamos nyelvii
kiadasban beszerzenddk a fontos klasszikus miivek.

Kiemelt gyiijtési feladat a megye teriiletén él8, anyanyelviiket hasznald, nemzetiségi
onkormanyzattal rendelkez8, hivatalosan nyilvantartott nemzetiségek ellatasa
véalogatott anyanyelvi irodalommal (bolgar, cigany, gorog, lengyel, német, drmény,
ruszin, szlovak, ukran).

A helyismereti dokumentumok esetében nem szabunk nyelvi korlatot.

1V.6. Dokumentumtipusok

A dokumentumtipusok az alabbiak:

kényvek (kemény és papirkdtéshen, kapcsos kdnyv csak kivételesen indokolt esetben
keriil a gylijteménybe);

idészaki kiadvanyok (hirlapok, folydiratok, évkiényvek, — orszagos, regionalis, helyi);
brosurak, kis- és apréonyomtatvanyok (utdbbiak csak a helyismeret gyijtési kérében);
hanghordozdk: CD, DVD (az analdg lemez a hangszalag és a hangkazetta vasarldssal
torténd gylijtése lezarult);

hangoskényvek hangkazettdn és CD-n (a hangkazetta vdsarlassal torténé gyf(ijtése
lezarult);

audiovizualis anyagok: dia, VHS, DVD (a VHS vasarlassal torténd gylijtése lezarult);
offline hordozén lévd lexikonok, segédkdnyvek, kézikdnyvek, periodikumok,
bibliografiak, CD-ROM-o0s adatbazisok;

online adatbazisok;

elektronikus dokumentumok (féként a szdveges alapa archiv allomanyok,
helyismereti dokumentumok digitalizalt valtozatai, allomanyvédelmi céllal digitalizalt
régi folydiratok, intézménytérténeti vonatkozasu képi dokumentumok, interneten
elérhetd, helyismereti vonatkozasu, nyilvanosan hozzaférhetd és a nyilvanossagnak
szant dokumentumaok);

mikroformatumok (gy(jtésiik lezarult, eredeti formaban archivumként maradnak az
allomanyban, a hozzaférést elektronikus valtozataival biztositjuk);,

térképek, atlaszok;



» dlloképek, régi fotdk, képes levelezBlapok (elsGsorban helyi és megyei
vonatkozasuak);

¢ ,Oregbet(is” anyagok;

» kéziratok (gépiratok, nyomtatott sz6vegek, csak a specidlisan helyi vonatkozéastak).

Megdrzési kotelezettséggel gy(jtjiik a helyismereti vonatkozdsl sajtétermékeket,
valamint a tudomany- és miivel6déstérténet szempontjabél id6talld, a kutatds, az alap-,
kdzép és fels6fokl oktatas szamara nélkiilozhetetlen kiadvanyokat-

A hosszabb tava Grzésre, tartds megérzésre szant dokumentumok év végén egyedi
nyilvantartasba, majd a csoportos leltdrkényvbe kerlilnek.

Az ideiglenes (egy, illetve kétéves) megbrzésre szant dokumentumokat az évet
kdvetéen a haszndlék kdlcsondzhetik a Kényvtdrhasznalati szabalyzatban foglaltaknak

megfeleléen.

Idészaki kiadvanyok gyiijtése

Teljességre torekvéen:

* a magyar nyelvl orszagos napilapok, vdlogatva az orszagos hirlapok és folydiratok.

¢ a helyismereti vonatkozasu sajtétermékek napilapok, &nkormanyzati Gjsagok,
hirdetési Gjsagok, testiiletek évkényvei sth.

Valogatva:

* az igényesebb képes magazinak, néi lapok, sportijsagok;

e az irodalmi, gazdasdgi, tarsadalmi-kozéleti, miivészeti, tudomanyos, pedagogiai,
ismérette_rjesztc’i kiadvanyok;

* 3 hetilapok kézll a gyljteménybe keriiinek a kézérdeklédésre szamot tarté politikai,
gazdasagi lapok;

¢ a kiilénboz8 témaju kozlénydk papir és online alapl vdltozatai, melyet erésen
valogatva szerziink be;

e az életmdd, a lakberendezés, a barkacsolas, allattartds, utazas, szamitastechnika,
természetismeret kdrébe tartozé lapok;

¢ kilfoldi id6szaki kiadvanyok a Szabo Lérinc Idegennyelvi Kényvtar specialis gyjtési
szempontjai kbzott;

* a Gyermek részleg a korosztalydnak megfeleld gyermek és ifjlsdgi iddszaki
kiadvanyokat valogatassal gy(ijti.

IV.7. Példanyszam

A dokumentum tartalmatdl, szinvonalatdl, érzesi jellegébd! kovetkezik, de az aranyok
biztositasa meliett a kiltségvetési keretek hatdrozzak meg a példanyszamot.

A kbzponti kényvtarban legfeljebb harom példanyos beszerzés javasolhatd azoknal a
kiemelten keresett, hossz tavu &rzésre szant dokumentumoknal, amelyek szélesebb
hasznaloi rétegeket folyamatosan szolgalnak.



Legalabb két példanyos beszerzés javasolt a kettds hasznaldi réteget kiszolgalo, a
regiondlis ellatast biztositd dokumentumokndl (helyi és tavoli haszndldk, konyvtarkozi
kolcsénzés az ODR-es szerepkér miatt).

A csak prézens allomany mellett indokolt egy biztonségi, védett vagy kdlcséndzhetd
példany beszerzése az értékallé irodalom esetében (helyismereti vagy kézikdnyvtari
anyagok).

Egy példanyos beszerzés célszer(l az ideiglenesen 6rz6tt, gyorsan elavuld, vagy kisebb
kozérdeklGdésre szadmot tarté dokumentumok esetében. Egy példanyban javasolt a
nem hagyomanyos dokumentumtipusok beszerzése.

A varosi haldzat kdnyvtaranként 1-1 példanyban gylijti @ miiveket.

Az id@szaki kiadvanyokat az intézmény valamennyi kdnyvtaraban egy példanyban
szerezziik be. Kivételt képez a Kdzponti Konyvtarban a kdnyvtdri szaksajtd, melybdl a
kbltségvetés fiiggvényében tébb példany beszerezhets, valamint a helyi napilap,
melyb8! minimalisan 2 példany indokolt.

IV.8. Nyilvantartasi, tarclasi és 6rzési szempontok

A gyljtemény leltdri nyilvantartdsa a tartds és az ideiglenes megérzésre szant
dokumentumok nyilvantartasat tartalmazza. \deiglenes minden, hosszd tavi Grzésre
nem szant dokumentum, melyet a kdnyvtar atmeneti idészakra szerez be. Ide tartoznak
a végleges megdrzésre szant periodikumok egyes szamai, amig kottetésre nem
keriilnek. Tartds minden, hossz( tévi &rzésre szant, a kulturdlis &rékséget vagy tartds
ismeretet kdzvetité dokumentum.

A kézponti kényvtarban az ideiglenes megérzésre szant brosura-dokumentumok 1976
és 2009 kodzétt papir alapl brosdra-nyilvantartasba keriltek, mely nyilvantartas
megsziint. 2009-t8l a Corvina rendszer ACQ modulja altal generdlt egyedi ,Br” leltari
szdmot kap egyenként minden brosura-dokumentum, a szamtartomany 2011-ben — a
dupldzodés elkeriilése érdekében — 4001-16l indulé szdmsorral keriilt beallitasra.

A kozérdekl6désre szamot tarté sikerkdnyvek gyarapitasa, allomanyba vétele és
feltarasa soron kivill, gyorsitott eljdrassal térténik.

A nyilvantartas az ACQ modulban, a feldolgozds a CAT modulban a kdnyvtar
Katalogizalasi hazi szabalyzata alapjan torténik.

Kis- és apronvomtatvanyok

Nyilvantartdsa 6sszesitett, csoportos, de érzésiik a helyismereti téma miatt hosszu tava.
Fizikailag gyorsan avuld dokumentumtipusok kézé tartoznak a térképek, hossza tavu

&rzésiik csak a helyismereti vonatkozastl vagy torténeti ériékkel biré muzealis jellegil
példanyok esetén indokolt.
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Muzedlis dokumentumak

Nyilvantartasara és 6rzésére vonatkozdan a 22/2005. NKOM rendeletben foglaltak a
mérvadéak. Ennek szabalyai mellett a helyi sajdtossidgokat és értékeket, a kbnyvtdri
orokséget figyelembe véve kiemelten kezelendd a Borsod-Miskolci Muzeum
Koényvtaranak anyaga, melynek elézményei a varos elsd kdzkdnyvtari gyljteményéhez
kétédnek. Kiemelhet6 helyi érték a gy(ijteményben a Horvath Lajos magankdnyvtarabdl
szarmazo példanyok, a Miskolci Jogakadémia Konyvtarabdél megmaradt, ex libris-szel
rendelkez8 egyedi példanyok és a Lévay Jézsef Muzedlis Konyvtar 1850 el6tt megjelent
dokumentumai.

Id8szaki kiadvdnyok

A lapszamok érkeztetése és nyilvantartasa a kényvtar altal hasznalt integrali kényvtari
rendszer SER moduljaban torténik.

MegGrzési kotelezettséggel gy(ijtjik a helyismereti vonatkozasu sajtétermékeket,
valamint a tudomany és miivel6déstérténet szempontjabdl idét alid, a kutatas, az alap,
kézép- és fels6fokl oktatds szdmara nélkhidzhetetlen kiadvanyokat, kozlonybket. A
hosszabb tavl Orzésre, tartdés meglrzésre szant dokumentumok év végén egyedi
nyilvantartasba, majd a csoportos leltarkényvbe keriilnek.

Az ideiglenes (egy, illetve kétéves}) megfrzésre szant dokumentumokat az évet
kovetben a hasznalok kolcstndzhetik a Kényvtarhasznalati szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen.

Az Grzési id6 végén az iddszaki kiadvanyok térlése a hatalyos rendelkezések figyelembe
vételével, selejtezési jegyzék és jegyz6kdnyv Gsszeallitdsaval, a fenntartd engedélyével
torténik.

IV.9. A gyarapitas modjai

A gyarapitas madjai az alabbiak

» Vasarlas: fenntartdi kdltségvetési Gsszeg, a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszerhez
rendelt allami forrds, az ODR tdmogatds, valamint egyéb palyazati, tdmogatasi
forrasok fliggvényében torténik.

¢ Ajandék: a kdnyvtdr meghatdrozott példanyszamban elfogad ajandékként felajanlott
dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, de csak a gydjtékorbe illeszkedd tartalmu
miiveket és dokumentumtipusokat.

o Kotelespéldany: a 60/1998. (Ill. 27.) Kormanyrendelet 5. § (2) bekezdése alapjan a
megyei és varosi kbnyvtar a helyi vonatkozasu sajtotermékekbdl kotelespéldanyt kap
a megyében m{ik6dé nyomdaktdl, kiadéktdl, mely kiadvanyokat a teljesség igényével
gy(jt és tar fel.

¢ Csere: a kényvtar sajat kiadast dokumentumai felhasznalasaval csere ufjan is
gyarapitja allomanyat.

» Egyéb: mas konyvtarak altal felajanlott, folospéldanyokbdl térténd beszerzések;
sajat el6allitas fénymasolassal, hang- és videofelvéiellel, digitalis fényképezéssel,
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digitalizalasi, illetve archivalasi céllal az internetrél letoltott és megdSrzétt
dokumentumbeszerzés. Tovabbi, mashova nem sorolhatd gyarapodasi méd.

IV.10. Az apasztds szempontjai

1997. évi CXL torvény 60/B. § (4) A kdnyvtér allomanyéban tartja a gy(jt6korébe nem
tartozd - e torvény szerint hungarikumnak mindsiilé - kényvtdri dokumentumot, ha
nem allapithaté meg, hogy van olyan kényvtar, amely archivalja annak egy példanyat. A
kdnyvtar a gylijtékorébe nem tartozd kdnyvtari dokumentumot megdllapodas alapjan
mas konyvtarnak archivaldsra atadhatja.

V. RESZLEGENKENTI SPECIALIS GYUJTOKORI SZEMPONTOK

V.1. Gyermekkdnyvtar

Témakér

Gyermek- és ifjisagi irodalom, az ismeretterjeszté irodalom minden tudoményagra
kiterjed6en, az életkori sajatossagok figyelembevételével.

A miivek intellektudlis szintje

Véalogatva a tudomdanyos jellegli és a szépirodalmi mdvek, hangsulyosabban az
ismeretterjesztd céllal késziilt kiadvanyok.

Nyelvi hatarok
Elsédlegesen a magyar nyelvii és a vilagnyelveken megjelend gyermekirodalom.
Id6hatarok

Kizarélag az Gjonnan megjelend moivek, csak kivételes esethen retrospektiv beszerzés
{pl. helyi jelentéségli gyermekirodalmi md).

Dokumentumtipusok

Kényv

* a magyar nyelven megjelend gyermek- és ifjisagi irodalom valogatva (minden
korosztdly igényét szem el6tt tartva);

* a tudomanyos és ismeretterjesztd kiadvanyok (a gyerekek életkori sajatossagainak
figyelembevétetével);

* az adltaldnos és szaktajékoztatast szolgald kiadvanyok:

s 3ltalanos- és szaklexikonok;
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o 3Jltalanos- és szakenciklopédiak;

» szétarak, fogalomgydjtemények;

e adattarak, 6sszefoglalok;

o a gyermekek olvasasra nevelésével kapcsolatos  olvasdslélektani  és
olvasaspedagogiai szakirodalom;

e a gyermekkonyvtari munka barmilyen vonatkozasat térgyald, segité szakirodalmi
kiadvanyok;

e az altaldnos iskolai kotelezé olvasmanyok az egyéb dallomanyrészekkel szemben
elsdbbséget élveznek.

Folygirat
A 14 éven alult korosztdly szamdra a Magyarorszdgon kiadott, magyar nyelvi
tudomanyos, ismeretterjesztd, irodalmi, illetve m{vészeti folydiratokat valogatva gy(ijti.

Hangoskényv
CD

Audiovizudlis anvag
DVD

Zenei hanghordozo
CD, DVD

Hangzo adatbdzis {vers)
CD-ROM

Példdanyszam

a kbnyvek esetében térekedni kell a tébbes beszerzésre, a tdbbi dokumentum esetében
a beszerzendd példanyszéam 1 db.

A nem hagyomanyos dokumentumok kéziil valogatva gy(jti a 14 éven aluli korosztaly
szamara a klasszikus, és mai magyar gyermekirodalmi és zenei audiovizualis anyagokat,
valamint az altalanos iskolai oktatdas tematikajahoz kapcsolodé miliveket
(gyermekirodalmi és kételezd olvasmanyok adaptacidi is) DVD film és hangoskdnyv
formatumban.

V.2. Helyismereti gylijtemény

A Helyismereti gylijtemény teljes anyaga kllonleges értékkel bir, a 22/2005. {VII. 18.}
NKOM rendelet alapjan muzedlis értékii dokumentum. Minden helyismereti
vonatkozast dokumentumot tartdésan meg kell érizni, az allomanybdl nem tordlhetd.

Témakérok

A gylijteménynek tartalmilag kielégitd képet kell adnia a megyérdl, azon beliil a megyei
jogu varosrél. A természeti viszonyokkal, a gazdaségi, tdrsadalmi, politikai struktdraval,
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a miivészeti és tudomanyos élettel, az intézményekkel, a civil szervezetekkel sth.
kapcsolatos dokumentumok a gydijtékérbe tartoznak.

A tartalmi szempontbdl teljes egészében a gyljtékorbe tartozd kurrens kdnyveket
legalabb 2 példanyban kell beszerezni. Ennek egy példanya a részlegbe keriil (nem
kdlcsnozhetd és nem selejtezhetd), masik példédnya a kdzponti raktédrba keril
elhelyezésre, olvasoi és kinyvtarkozi kdlcsénzésre adhatd ki.

A tartalma szerint csak részben a gylijteménybe tartozé kétetek egyedi dontés alapjan
mas gyljteményrészekben keriilnek elhelyezésre. Helyismereti tartalmukrol analitikus
feltards vagy helyismeretei targyszavazas révén a katalogusban lehet téjékozddni. Ezek
beszerzésérdl a gyljteményi gyarapitd egyeztet a beszerzest végzé munkatarssal.

Helyi kiadvanyok azok, amelyek a megye teleplilésein jelennek, ill. jelentek meg.

Helyi szerzék szépirodalmi m(iveit — beleértve a gyermekkdnyveket is — beszerezziik, és
a gyljteményben helyezziik el. Toreksziink az elsé kiadas beszerzésére, s a
gyljteményben csak ezt helyezziik el. Tovabbi példanyok beszerzése és elhelyezése
egyedi dontés kérdése, de a helyi szerz6 miivéhdl legaldbb egy kdlcséndzhets példany
megléte is indokolt. Tovabbi kiadasokbdl csak akkor helyeziink el egy Gjabb példanyt a
helyismereti allomanyban, ha az bévitett, javitott kiadas. Orszagos antologidk esetében
a helyi szépirék mdveit feltarjuk. Ugyanakkor a helyi szerz6k szakirodalmi koteteit is
igyeksziink beszerezni, de ezek tartés meg8rzésér6l — amennyiben nem helyi
vonatkozdsi miirél van sz6 —nem a részleg gondoskodik.

Helyi szerzének mindsiil:

* aki a megyében, Miskolcon sziiletett, itt él, helyi témardl ir;

e aki a megyében, Miskolcon sziiletett, itt él, nem helyi témardl ir {pl. szépirdk,
tudomanyos kutatok);

e nem helyi sziilletésd, itt él6, helyi témaval foglalkozo;

¢ nem helyi sziiletés(, itt 18, nem helyi témaval foglalkozé szerz6.

Amennyiben a helyi szerz6 csak kdzrem(ikddik (szerkesztd, forditd, illusztrator sth.) az
adott dokumentum létrehozasdban, a koézremiikédés tényét regisztraljuk, egy
kolcstnézhetd példény keriil beszerzésre, amennyiben a téma a gy(jt6kérbe
illeszthetd.

Helyi személynek mindsiil:

e Borsod-Abalj-Zemplén megye és Miskolc varos, illetve a fent jelzett kronolégiai
id6hataroknak megfelelGen a térténeti megyék terliletén sziiletett személy;

» |egaldbb a gyermekkorat itt tolt6 és/vagy felnéttkoraban a megyében tevékenységet
kifejtd személy;

* mas megyében sziiletett, de munkassagaval a megyéhez, a megyei jogl varoshoz
k6tédé, itt letelepedett, hosszabb ideig tevékenységet végzé személy;

o publikdldast nem végzd, de egyéb tevékenységlk altal ismertté valt személyek, pl.
miivészek, kizéleti személyiségek, torténelmi személyiségek, nevesebb gazdasagi
szakemberek.
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Konkrét olvasdi igényekre a gylijteménybe tartozd, de be nem szerezhetd miiveket
masolat formajaban mas kdnyvtartél megkérjiik és szolgaltatjuk, illetve archivalasi céllal
masolatban beszerezzik,

Kiemelten gy(ijtjik a megye konyvtariigyére, a megyei és varosi konyvtér(ak)ra
vonatkozd dokumentumokat kurrens és retrospektiv formdban egyarant. E téren
tartalmi és formai teljességre torekszlnk.

Féldrajzi hatdrok

ElsGdlegesen és teljességre térekvden a jelenlegi Borsod-Abadj-Zemplén megyére,
tajegységeire, a megye telepliléseire, kiemelten Miskolcra vonatkozdé dokumentumokat
gy(ijtjik. 1920-ig helyismereti anyagnak szamit a teljes Abauj-Torna, Borsod, GGméor-
Kishont és Zemplén varmegyékre, valamint az 1938 és 1944 kozott ismét
Magyarorszaghoz tartozo telepliilésekre vonatkozé dokumentum.

Az elcsatolt teriiletek anyaga ezt kdvet&en nem tartozik a gy(ijtSkoriinkbe. A topografiai
elhatarolast a mindenkori kézigazgatasi beosztas alapjan kell végezni. Kivételt képez
egy-egy foldrajzi kistaj, ha hatara nem esik egybe a kodzigazgatasi beosztdssal, pl. Biikk
hegység.

Idéhatdrok

A multra, a jelenre és a jovére vonatkozd informacidkat egyarant gylijtitk. A kurrens
anyag gy(jtése mindennapi feladat, mig a retrospektiv dokumentumok gyl(jtése
forrasok, elsGsorban a mindenkori kéltségvetés fiiggvenye.

Dokumentumtipusok

Konyvek

A gylijtemény gerincét a kdnyvek alkotjak. Bibliografidk, adattarak, évkdnyvek,
statisztikai kiadvanyok, iskolai értesiték, foldtani atlaszok, monografiak, utikalauzok,
forraskiadvanyok, szépirodalmi miivek sth. A kdnyvekb&l és id&szaki kiadvanyokbdl
szarmazo kilénlenyomatokat kéinyvként kezeljlik, és a gyjteményben helyezziik el.

Folydiratok, hirlapok és eqyéb idbszaki kiadvdnvok

A helyismereti tartalmak meg6rzése érdekében a helyismereti vonatkozasu cikkeket,
tanulmanyokat digitalizaljuk, az elektronikus masolatok 2011. szeptember 1-jétd! a
kényvtaron belll elérhetdk.

A torténeti varmegyék teriiletén korabban megjelent hirlapokat és folydiratokat
mikrofilmen szereztitk be az Orszagos Széchényi Konyvtartol. Ezek digitalizaldsa egy
sikeres NKA-péalydzatnak készénhet8en megtértént. Allomanyvédelmi okok miatt az
olvasok ezeket a digitalizalt valtozatokat tudjak hasznaini a kdnyvtar terminaljain.
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Kottak

A helyi tartalm( és helyi szerz6ktSl szdrmazé nyomtatott zenem(ivek beszerzésérél a
Zenemii- és Médiatar és a Helyismereti részleg munkatdrsai egyeztetnek. A
dokumentumok tartés meg6brzésérSl és hasznalatba adasarél a Zenemfitér
gondoskodik.

Térképek

Be kell szerezni minden megye és Miskolc térképet, amely a jelenlegi, ill. korabbi
kozigazgatasi hatarok feltiintetésével késziilt, tovabbd a megye egy bizonyos részér6l,
illetve egy telepiilésérél vagy egy foldrajzi kistajrol. Egy példany tartos megdrzésérdl a
Helyismereti részleg gondoskodik.

Lehet&ségeinkhez mérten igyeksziink beszerezni a kordbban késziilt és a torténelmi
varmegyéket és telepiiléseiket bemutatd térképeket. Ezek tartés meglrzése a

Helyismereti gylijteményben térténik.

Plakatok, kis- és apronyomtatvdnyok, egyeb nyomdai termékek

Nyomdai kotelespéldany-szolgéltatas atjan, valamint az intézménybe érkezett
kildeményként (pl. meghivd), 1 példanyban keriilnek a gyljteménybe. Nyilvintartasuk
csoportos leltarkdnyvben térténik és tulajdonbélyegzével latjuk el Sket. A plakatok
koziil a kielégitd informacidtartalommal rendelkezé vagy mdvészi szinvonalt plakatok
tartés megtrzése feladat.

A kis- és apronyomtatvanyok kozal gydijtjik a meghivokat, a munkavédelmi
szabdlyzatokat, a munkabeszdmoldkat és terveket, politikai és mas szoérolapokat,

gyaszjelentéseket, mlsorflizeteket, kidllitasi katalogusokat stb.

A plakatok, a kis- és apronyomtatvanyok digitalizalt valtozata folyamatosan keriil fel
honlapunkra, igy biztositva a minél szelesebb kéri hozzaférést.

Kéziratok, gépiratok, fénymadsolatok

Nem tartoznak a fdgydjtékoriinkbe, de bizonyos esetekben gydjtjik &ket (pl.
szakdolgozatok ajandék példanyai, ill. a részleget anyaggyljtés kapcsan felkeresd
olvaséktél szarmazo kéziratok). Beszerziink és megbrzlink minden, tartalmaban a
gylijtékori alapelveknek megfelels kéziratot, fénymadsolatot, sz(ik felhasznaldi kérnek
késziilt, kevés példanyszamban sokszorozott szévegrogzitést legalabb egy példanyban.

Képdokumentumok

A fototechnikai eljardssal késziilt fényképek a pgylijtemény kdnyvallomanyanak
kiegészitd, szemléltetd dokumentumai, melyek egy-egy személyrdl, épliletrdl, térrdl,
varosrészrol, telepiilésrdl sth. késziiltek.
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Valamennyi kdnyvtari rendezvényrél digitalis képfelvétel késziil. A digitalis képeket
elektronikus  informdciéhordozékon  téroljuk, meg8rzésiik, szolgaltatasuk a
kiilngytlijtemény feladata. Masolat készithetd roluk az Olvasdszolgalat vezetSjének
engedélyével, a szerzdi jog, valamint az eredeti felvétel védelmének biztositdasa mellett,
a kényvtarhasznalati szabalyzat el§irdsai szerint.

A Kképes levelez6lapokat, mint nyomdai Gton eldéllitott képdokumentumokat a
gy(ijtékori alapelvek elGirasainak megfeleléen be kell szerezni.

A képdokumentumok gyarapodésa a mindenkori kéltségvetés fiiggvénye, torekedni kell
a folyamatos gyarapodas biztositdsara. Az dlloméanyba vételrél (csoportos leltarkdnyv),
térolasrél és a szolgaltatasrol a részleg gondoskodik. A diakockak gylijtése lezarult. A
képdokumentumok digitalizalasa sajat erébdl, folyamatosan torténik.

Mozagdfilmek, videofilmek

Mindkét dokumentumtipus beszerzésére a gy(ljtékor altalanos alapelvei érvényesek, A
konyvtari rendezvényekrdl készilt videofelvételek helyismereti targyszavakkal torténé
elldtésa, taroldsa a gyljtemény feladata. A VHS-kazettak gydijtése lezarult.

Mikroformak

Mikrofilm formajaban téroljuk a féldrajzi hatarok fejezethen meghatarozott teriileten
kordbban megjelent hirlapokat és folydiratokat. Ez kiilondsen jellemzd a torténeti
varmegyékben megjelent iddszaki kiadvanyokra. Tartdés meglrzésiik és hasznalatba
adasuk a gydjteményben t6rtént, de a mikrofilmek rossz allapota és a leolvaso gép
amortizaléddsa miatt ebben a formaban mar hasznalhatatlanok, digitalizalt valtozatuk
azonban hozzaférhetd a kdnyvtarban.

A mikroformak gydjtése lezarult.

Elektronikus dokumentumok, szamiidgépes adathordozok

Be kell szerezni minden olyan elektronikus dokumentumot, adatbazist és szamitogépes
adathordozét, amely a helyismereti tevékenységet tamogatja. Ezek &rzésérdl és
hasznalatba adasarél a részleg gondoskodik. A gylijteményben lévé kényvek CD-
meliékleteit, valamint a helyismereti tartalmd CD- és DVD-ROM-okat itt taroljuk.

Az 1997. évi CXL. torvényben foglaltaknak megfelel6en ellatjuk a helyismereti
dokumentumok elektronikus hozzaférhetdvé tételével kapcesolatos feladatokat.

A Borsod-Miskolci Digitalis Konyvtdrban a gy(jteménylinkben meglévs, a nemzeti
kulturdlis 6rokség részét képezd, helytérténeti értékkel bird, egyedi dokumentumok
digitalizdlt valtozatat tessziik kozzé. A gylijtemény célja a dokumentumok
allomanyvédelmi archivaldsa, legszélesebb kdrben hozzéférhetdvé tétele, a tartalom
visszakereshet8ségének biztositasa a kutatas, az oktatas, valamint a tudomanyos
tevékenység szamara.

Emellett a kényvtarba az eredetileg digitalis formaban elallitott, helytorténeti értékkel
biré dokumentumok is bekeriilnek.
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A fentieken tdl hozzaférést nyljtunk a Borsod-Abauj-Zemplén megyére vonatkozd, a
megyében elGallitott és szabad hozzaférésli internetes forrasokhoz is.

A konyvtdr altal készitett, online hozzéférésii elektronikus dokumentumokbdl egy
kételespéldanyt eljuttatunk az OSZK Digitalis Kényvtaranak.

V.3. Régi Konyvek Tara (muzeélis dokumentumok)

A Régi Kényvek Tara éllomanyrész a Kdzponti raktarhoz tartozik, de fizikailag a
Helyismereti gy(ijteményben taldlhatd.

A muzedlis dokumentumok dllomanyrész gyiijtékori elvei

* 2 22/2005. NKOM rendelet el&irdsai szerint muzeélisnak mindgsiilé dokumentumok;

* 1850 el6tti megjelenésliek, tekintet nélkiil szerzére, kiadéra, kiaddsi helyre és
témira;

* 1851-1945 kézdtti megjelenéstiek, amennyiben azok helyismereti vonatkozasuak,
illetve dedikilt példanyok;

* a Borsod-Miskolci Mlzeum anyagabdl szérmaznak, és ezt a benniik taldlhatd pecsét
bizonyitja;

* kiildnleges, értékes a kotés vagy a papir, amelyb§l késziiltek.

V.4, Zenemli- és Médiatdr

A zenei gyiijtemény alapvetd feladatdnak tekinti a zenei nevelés segitését. E cél
érdekében alakitja ki allomanyat a hagyomanyostél az elektronikus dokumentumokig.
Gyiijteményének széles és dtfogd képet kell adnia a zeneirodalom egészérél, az egyes
zenetorténeti korszakok és stilusiranyzatok kiemelkedd képviselGinek legjelentdsebb
miiveirdl, tovdbbd a zene gyakorldsa és a hangszerek hasznalatara vonatkozé
dokumentumokrol. A zenem(vek, zenei szakkdnyvek és periodikik mellett a
hangfelvételek tervszerii gy(ijtésére térekszik.

Témakordk

Valogatva gyljti:

* a zene elméletével, filozdfidjaval, esztétikdjaval, zenei stilusokkal, a
zenetudomannyal, zenetdrténettel és a zenekritikdval foglalkozé irdsmiiveket,
mijegyzékeket;

* a klasszikus zeneszerz8k alkotdsait, a helyi szerz6k felvételeit, valamint a helyi
eléadémiivészek albumait;

®* a népzene teriiletén a magyar népdalok és az eredeti (folklér)
népdalfeldolgozasokat, valamint a nagy magyar el6adém(ivészek felvételeit;

* az egyes zeneszerz8k regényes életrajzat, népszerli kdnnylzenei kdnyveket,
gyermekek szdmara késziilt ismeretterjeszt§ kiadvanyokat;
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* a kortdrs zeneszerz6k (magyar és kiilféldi) miiveit, a zenetSrténeti szemponthdl
jelent8s, de kevésbé ismert szerz6k legaldbb egy-egy jellegzetes alkotasat, a vildg
népzenéjét (kiemelten a szomszéd népek népzenéjére);

* avildg neves elGadditdl (karmesterek, szdlistak, egyiittesek) egy-egy miivet tobbféle
eldadasmodban gyarapit;

* a zeneileg értékes klasszikus operett- és jazzfelvételeket, filmzenéket, valamint a
kdnny(izene rangosabb, egy-egy stilust reprezentalé képvisel§inek miveit;

* azenei anyag kiegészit6 részeként szerzi be az indulékat, himnuszokat;

* az irodalmi mivek csoportjdban a szinmiiveket, ezek keresztmetszeteit, részleteit,
megzenésitett verseket.

Dokumentumtipusok

Kényvek

Tartalmi teljességgel gyfijti az alapvet8 zenei enciklopédidkat, lexikonokat, zeneszerz8i
miijegyzékeket, tSbbnyelvii zenei szétirakat, a zene tudoményteriiletérsl szélé
irodalmat.

Folydiratok
A mindenkori anyagi lehetdségek fliggvényében vélogatassal szerzi be a magyar nyelv(i
zenei szak- és HI-Fl lapokat.

Kottak

A klasszikus és kortars komolyzene kiemelkedd alkotdsainak, valamint kdnnylizenei

miiveinek kottait valogatdssal az alabbi megoszlashan:

¢ instrumentdlis: szoléhangszer; kamaram(ivek, versenymiivek, egyes zeneszerz8k
eletmiivei (6sszkiadasok);

* vokalis: szélohangra, sz6l6hangok egyiitteseire, oratorikus miivek, operak.

Hangfelvételek

A hangfelvételek legjelentSsebb csoportjat a zenei felvételek alkotjak. E csoporton beliil
CD vagy DVD formajaban egy-egy példdnyban gylijti a magyar hanglemeztermés
kiadvanyait és a hazai forgalomban beszerezhetd kiilféldi lemezeket.

Audiovizudlis anvaagok

A Médiatér gy(jtési korébe tartoznak az audiovizudlis hordozékon megjelend
dokumentumok. A VHS kazettdk gy(jtése lezrult, a DVD-n megjelens filmek gy(ijtése
folyamatos. Tartalmilag a kulturdlis értéket képvisel6 magyar és vildgirodalomhoz
kapcsolédd filmfeldolgozasok, adaptacidk élveznek elsGbbséget, kiegészitésként az
anyagi lehetdségek fliggvényében vésadrolunk szérakoztatd jelleg(i sikerfilmeket.
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Nyelvi hatdrok
Az operalemezeket magyar és eredeti nyelv(i valtozatban is gydijti.
Archivaldsi szempont

A helyismereti hangfelvételek magnodszalagra régzitett anyaganak korszer(
adathordozéra mentése kiemelt hangtechnikai feladat.

V.5. Szépirodalmi, irodalomtudomanyi és miivészeti dllomanyrész

Témakorsk

a/ Féqyiijtékor

A szépirodalmi alkotasokat csak magyar vagy eredeti nyelven gydijtjiik.

Teljességre torekvden:

* a vilagirodalom klasszikusainak munkait, ezen beliil kiemelten az eurdpai és az
amerikai irodalmat, valamint a szomszéd népek irodalmat;

* a klasszikus és kortars magyar alkotok életmiikiadasait, dsszegydijtott és valogatott
miiveit;

* a felsdéfokd tanulmanyokban is jol hasznosithatd ésszefoglalé irodalomelméleti,
nyelv- és irodalomtorténeti munkakat, a magyar és vildgirodalom kiemelkedd
alkotdinak monografiait;

* az atfogd mlvészettdrténeti munkakat;

* amédiaismerettel foglalkozo miiveket;

¢ a filmtorténettel és filmelemzésekkel foglalkozé6 munkakat, tovdbba a
szinhazttrténeti miiveket;

* a szinvonalas, dsszefoglalé sporttérténeti munkakat, valamint az egyes sportagak
verseny- és jatékszabélyaival, tovabbd edzésmodszertanaval foglalkozd miiveket,

Kiemelt figyelmet szentellink a hatdron tali magyar irodalom klasszikusainak teljességre
torekvd gylijtésére, de nem vasarolunk szerzgi kiadasokat, els6kdtetes szerzék miiveit,

kivéve, ha sikerkdnyvnek, illetve a recenzidk szerint maradandé alkotasnak igérkezik.

b/ Mellékgyiijtékir

Valogatva szerezziik be

¢ a szorakoztatd irodalom alkotasait, a szerz6 mdvei iranti korabbi olvasdi érdekldést
figyelembe véve;

¢ a klasszikus biniigyi regényeket, a mlfajdban ,klasszikusnak” szamitd bestseller
szerzGk miiveit és a sci-fi alkotdsokat;

* atdbbnyelvii szépirodalmat, kivéve ez alél a nem eredeti nyelven megjelent munkak
(tébbnyelvii kiadasban sem), melyek a Szabé L&rinc Idegennyelvi Kényvtarban
keriilnek elhelyezésre;

20



¢ altalanos- és kozépiskolai kotelezd irodalmat;

* az egyetemi-, fGiskolai magyar szakhoz kapcsolédé szépirodalmat és tudomanyos
miveket;

* a kortars kiilféldi irodalmat, de toreksziink a hataron tuli magyar és kortérs irodalom

méltd reprezentéldsira;

az irodalomkritika targykérébe tartozd mlveket;

a nyelvtani 6sszefoglalokat, nyelvészeti részteriileti munkakat;

az egy alkoté munkéssdgdhoz kapcsol6dd képzémiivészeti dokumentumokat;

a mivészettérténeti témaju ismeretterjeszté miveket, figyelembe véve a

feldolgozas szakmai szinvonalat;

a fényképezés technikajat targyald miveket;

a szinhazelméleti dokumentumokat;

a televizié- és radiotsrténeti munkakat;

az egyes alkotokrol-, mlvészekr6l sz616 kinyveket, szempontként figyelembe véve a

mivész szakmai elismertségét és az adott miivészeti dg hivatalos kadnonjaban

elfoglalt helyét;

* a tanctudomanyi alkotédsok koziil a klasszikus balettel, magyar néptanccal foglalkozé
ismeretterjeszté miiveket.

A kizardlag specidlis szakmai kutatdsra atkalmas mivek gy(ijtésétsl eltekintiink, és nem
vasaroljuk egy-egy alkotd fényképgydjteményét (fotdalbum) sem.

Tarsastancokkal és mds népek tédncaival foglalkozd miivek beszerzését indokoltnak
tartjuk, ha lehetséges megvesszilk a tankonyveket is. Rejtvényfejtéssel és
tarsasjatékokkal foglatkozé miveket erfsen vélogatva gy(itjtik, mivel csak egy sz(ik
olvasodréteg igényeit elégitik ki.

Sport teriiletén gylijtjlik a szérakoztatd jellegii munkdkat. A vadaszattal foglalkozd
szakirodalombdl csak a mergben 1), 4tfogé jellegli szakmunkak beszerzése indokolt.

Nyelvi hatdrok
A gylijteményrész meghatarozé nyelve a magyar.
Archivaldsi szempont

Tartds meg6rzésre a jelentds értéket képviseld dokumentumokat szénjuk, tovibba
t8bbpélddnyos gyarapitas esetén a klasszikus magyar- és vilagirodalmi alkotasok egy-
egy példanyat. Jelentds szakirodalmi munkdk tartés megérzése raktdri példany
beszerzésével indokolt, intézményiinknek az Orszigos Dokumentum-ellstasi
Rendszerben elfoglalt helye okan.

A nem hagyomanyos dokumentumok terén téreksziink a klasszikus irodalom, valamint
az altalanos és kézépiskolai oktatds tematikdjahoz kapcsolédé mivek (szépirodalmi
adaptécidk is) DVD film és hangoskényv formatumban térténé beszerzésére is. Tovabba
az olvasdi igényekhez igazodva szérakoztaté irodalmat is gy(ijtiink.
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V.6. Tarsadalom-, természet- és alkalmazott tudomanyi, valamint miiszaki
gylijtemény

Témuakdrak

a/ Fégyljtékor

Kiemelt figyelemmel, teljességre térekvéen beszerzenddk

¢ a kényvtartudomanyi témaju;

* a neveléstudomdny, neveléstdrténet, gydgypedagdgia teriiletén megjelent
szakmunkak;

* anéprajz és a torténelem szakteriilete;

* az ahltaldnos statisztikai kiadvanyok;

* a természettudomanyok teriiletén a kdzép- és felséfoki tanulmanyokat folytatd
hallgatok altalanos szakirodalmi igényein kiviil az ismeretterjeszté dokumentumok;

* a kornyezetvédelem témakdrében megjelend kiadvanyok.

b/ Mellékayiitékor

A szakirodalom kodrén bellil a tarsadalomtudomdnyok beszerzése Osszességében

vadlogaté  jellegtli, az altalanos mivek, filozdfia, pszicholégia, vallds,

tarsadalomtudomanyok gy(jtése a felsdfoki tanulmanyokhoz igazodé.

Valogatva szerezziik be:

* 3 jogszabaly magyarazatokat;

* az orvostudomany és mezdgazdasag terlletérdl az ismeretterjesztd szakirodalmat;

* az egyéb alkalmazott tudomanyok kérében megjelent munkékat;

* a gyorsan avuld, koltséges szamitastechnikai dokumentumokbdl az
ismeretterjesziésre alkalmas, széles kdrben érdeklGdésre szdmot tartd kiadvanyokat;

* az utikdnyveket, a foldrajzi tertiletek hézagmentes lefedéséhez sziikséges mértékig.

V.7. Kézikonyvtar

Témakorok

* a tajékoztatdst és az 6nallo tajékozddast segitd alapmiveket, altaldnos és
szaklexikonokat, enciklopédidkat, a kiilénbdz§ tudomanyterilletek alapveté
monografiait, bibliografiakat magyar és idegen nyelven;

* a vilagnyelveken megjelent és megjelend fontos, atfogd munkdakat, lexikonokat,
6sszefoglald miivészettorténeti munkakat;

® az egy-egy stilust, irdnyzatot bemutaté monografikus feldolgozasokat;

* a torténeti feldolgozasokat, atfogd kézikdnyveket, melyek gazdag szakirodalmi
apparatussal rendelkeznek;

¢ almanachokat, évkdnyveket, névtdrakat, roviditésjegyzékeket, értelmezd szétirakat,
statisztikai Gsszefoglaldkat;
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* a folydirat repertériumokat, forrasgyljteményeket, szbveggyiijteményeket,
kronolégidkat, eseménytarakat;

e az (tikdnyvek koziil az orszdgos Osszefoglalé munkéakat, az adott szakteriilet
atlaszait, a jelentSsebb térképeket, atlaszokat egy-egy példanyban;

¢ folydiratokat;

¢ adatbdzisokat {online);

V.8. Segédkonyvtarak

V.8.1. Igazgatdi segédkdnyvtar

A vezetéssel, szervezéssel, irdnyitassal, tuddsmenedzsmenttel, kényvtartudomannyal
kapcsolatos szakkdnyvek, konyvtari szaklapok keriilnek itt elhelyezésre.

V.8.2. Gyljteményszervezési segédkényvtar

A segédkdnyvtdr dokumentumai a gyarapitds, a retrospektfv, valamint a kurrens
feldolgozds napi munkajat segitik. Lexikonok, kényvészetek, bibliografiak, kényvtari
szabvanyok, ETO tablazatok, a szakteriilet elméleti és gyakorlati kérdéseit targyald
szakmunkak keriilnek itt elhelyezésre.

Az integralt kdnyvitari rendszerhez tartozé kézikdnyvek nyomtatott formdban és
elektronikusan is megtalalhatdk a gydjteményben.

V.8.3. Informatikai segédkdnyvtar

A kdnyvtdr informatikai rendszerének lizemeltetéséhez, a rendszer szolgaltatisainak
fejlesztéséhez sziikséges szakirodalom keriil itt elhelyezésre.

V.9. Kézponti raktar

A kozponti raktarban kerlilnek elhelyezésre az els8sorban prézens anyagként

beszerzett, hosszabb tavl megdrzésre szant dokumentumok, kiadvényok,

* melyek ethelyezésére a kézikdnyvtarban nincs lehetdség;

* atdbhes példanyok;

¢ a kisebb példanyszamban meglévd, fokozott védelmet igényls szakirodalom azon
része, mely tdmogatja a kényvtar ODR feladatait;

* a hosszabb tavi vagy tartds meg6rzésre szant, bekotott vagy tékazott folydiratok;

¢ a kdlcsondzhet§ allomany duplum példanyai;

* a helyismereti folydiratok koéziil azok, amelyek méretiiknél fogva nem férnek el a
gyljteményben illetve azok, amelyek kevéshé keresettek;

s A dedikalt példanyok.
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A kozponti raktar elkiilonitett része szolgal a térlésre szant, legyiijtstt dokumentumok
atmeneti tarolasara is.

V1. A HALOZATI KONYVTARAK SPECIALIS GYUITOKORI ELVEI

A fickkényvtarak gy(ijtékori jellemz8i megegyeznek a kézponti kdnyvtaréval. Az eltérd
sajatossagok a kdnyvtdrak specidlis faladatainak megfelelSen a kévetkezdk.

VI.1. Jozsef Attila Konyvtar

Témakdrok

A konyvtar képz6mulivészeti szakrészleget miikédtet, ahol gy(ijti, és a hasznéldk
rendelkezésére bocsatja a mlvészeti témahoz tartozé dokumentumokat.

Altalanos gyijiskorrel rendelkezik.

Az Artoték nevezetii dllomanyrészében gydijti:

* a mivészettel vald foglalkozas, illetve a miivészetoktatds, a miivészetelmélet
nélkiilozhetetlen alapmdvei;

a rajztanitas, a képzémlivészeti oktatas dokumentumai;

tajalakitds, parképités, kertépités;

épitészet, szobraszat;

rajzmiivészet, formatervezés, alkalmazott miivészet, iparm{ivészet;

festészet, grafikai miivészetek;

fényképezés és rokon eljarasok dokumentumai.

Dokumentumtipusok

A nem hagyomanyos dokumentumtipusok kdziil képzémiivészeti diasorozatok
gyljteményével rendelkezik.

V1.2, Lévay Jozsef Muzedlis Kbnyvtar

A Lévay Jozsef Muzeadlis Konyvtar elddje a 16. szazadban létrejstt elsd miskolei
reformatus iskola, a késébbi gimnazium tanari és didkkonyvtara volt. A kényvtér 1706-
os pusztuldsa utdn a 18. szazad kdzepén uUjraalapitottdk. A gylijtemény az iskola
allamositasaig folyamatosan bévilt. A gimnazium életében bekdvetkezett valtozasok az
allomany gyarapitasara, tartalmi valtozdsaira is hatassal voltak. Az allomany téma
szerinti megoszidsa a gyljtemény iskolai kdnyvari multjdbdl fakad.

A kényvtar 42 ezer kétetnyi dllomanydbdl tébb mint 17 ezer kétet muzedlis értékd
dokumentum, melyek egyedi nyilvantartashan szerepelnek.
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Valogatva gyiijti:

¢ az 1945 el6tt megjelent dokumentumokat, elsésorban kényveket;
* miskolci oktatdsi intézmények 1945 elétt megjelent értesitsit;

az 1945 elétt megjelent miskolci kiadasu idészaki kiadvényokat.

A muzeadlis gy(jtemény szakszer(i feltardsanak el8segitésére és tajékoztatdsra gydjti:

* az irds-, olvasas-, olvasmany-, nyomda-, kdnyv- és kényvtartérténeti szakkényveket,
a régi magyar irodalom és miivel6déstorténet teriiletét érintd munkdkat;

¢ lexikonokat, biografiakat, bibliografiakat;

* régi kdnyves, muzedlis gyljtemények kiadvényait, bibliografidit, katalégusait;

¢ a muzealis gylijteményben talalhaté dokumentumok fakszimile és reprint kiadasait.

VL.3. Petéfi Sandor Konyvtar

Témakorék

Gy(ijtékorébe tartozik a Didsgy8rrél sz616 helyismereti irodalom:

¢ a helyi vonatkozasu dokumentumok, melyek tartalmukban részben vagy egészben
Didsgybrrel kapcsolatosak;

* helyi szerz6k miivei: DidsgySrben sziiletett, illetve az alkotés idején itt letelepedett
és alkotd személyek;

* helyi személyekr§l szdl6 irodalom: Didsgy8rben sziletett alkotékra vonatkozd
dokumentumok, helyi szerzék, helyi tartalmd munkdi;

* Diosgydrrél szélo idegenforgalmi kiadvanyok.

Dokumentumtipusok

A nem hagyomanyos dokumentumok kéziil a diak és a fot6k tartoznak a gy(ijteménybe.

VI.4. Szabd Lérinc Idegennyelvi Kényvtar

Témakorok

a/ Fégydijtokor

s kortars és klasszikus szépirodalom eredeti és kétnyelvli dokumentumai;
* nyelv- és irodalomtudomany;
e valogatva a régid nemzetiségi szép- és szakirodalma.

A gyiijteményben kiemelt helyen szerepel a nagy vildgnyelvek (angol, francia, német,
olasz, orosz) és a régidban él§ nemzetiségek irodalmi, nyelvészeti anyaga. Mindezt
kiegészitik a kis nyelvek, a holt, illetve mesterséges nyelvek hasonld tematikdju
dokumentumai.
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Felnfttek és didkok szamdra kindl idegen nyelvi tanulmanyaikhoz nyelvkényveket,
nyelvoktaté dokumentumokat, segédanyagokat és folydiratokat.

A magyar irodalom, irodalomtdrténet, nyelvtudomdny, a kdnyvtar gyljteményének
nagyon fontos elemei. '

b/ Mellékqydjtbkor

¢ dltalanos mivek, mivészetek, a kapcsolédd tarsadalom- és humdan tudomanyok
referensz és dsszefoglalé miivei, egyéb szaktudomanyok lexikalis miivei, adattarak,
szétarak;

* letéti hangos kdnyvtdra részére hangoskdnyveket gytijt.

Dokumentumtipusok

Hangzéanyagok, elektronikus dokumentumok.

Folydiratok: angol, német, francia, olasz, spanyol, orosz nyelvbél egy-egy képes/szines
hetilap.

V1.5. Tompa Mihaly Kényvtér

Dokumentumtipusok

Az audiovizudlis dokumentumok koziil vdlogatva gyiijti a DVD-n megjelend kitelezd
olvasmanyokat, népszer(i irodalmi és ismeretterjesztd m(iveket.

VII. A Konyvtarelldtasi Szolgédltaté Rendszer, Borsod-Abatj-Zemplén megye
kistelepiilési kdnyvtari ellatasdnak gy(ijtékori elvei és leltdrozési szabélyzata

VIL1. A Kdnyvtérellatdsi Szoigdltaté Rendszer gylijteményszervezési irdnyelvei

A gyitijteményszervezés kiildetése

A telepiilések igényeihez, tarsadalmi és gazdasdgi kérnyezetéhez, a lakosség
Osszetételéhez igazodd, folyamatosan béviilé és cserélddd kinyvkinélat biztositasa.

Stratégidja

A Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszerben megfogalmazott feladatokhoz és a
gylijteményszervezés kiildetéséhez igazodd allomanygyarapitas.
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Célia

Jelentds mértékben béviiljon a kurrens dokumentumok hozzaférhetésége minden
szolgdltatd helyen. Megvaldsuljon az egységes és szabvanyos nyilvintartdsba vétel, a
nagy tételd és szakszer(i allomdnygyarapitds, az elektronikus visszakereshetdség.
Biztosithatd legyen a gylijtemény sokoldall hasznosuldsa, s ezt tudatosan egészitse ki
az ODR szolgaltatasok igénybevétele.

A ll. Rékoczi Ferenc Megyei és Varosi Kbnyvtar 2013. januar 1-t8l a kistelepiilésekkel
szolgaltatasi-, a vdrosi kdnyvtarakkal szolgdltatds-megosztasi szerz8dés keretében
miikodteti a Konyvtarellatasi Szolgédltatd Rendszert, a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos kényvtari ellatasrél és a kdzmlvelSdésrdl sz016 1997, évi CXL. tv. 64. § {2)
bekezdés b), és a (3), illetve a 66.§ g), h), pontjdban foglaltak alapjan.

A gy(jt6kori szabdlyzat Osszedllitasa el6tt megvizsgdltuk a telepiilések demografiai,
kulturalis, gazdasagi jellemzSit, természeti és féldrajzi adottsdgait, a telepiilési
kdnyvtarak statisztikai adatait: allomany, mikédés és forgalom tekintetében.
Figyelembe vettiik tovabba a kdnyvtarak technikai felszereltségét, az egyes kényvtarak
tipusait (kbzségi és iskolai kényvtar), a szakfeliigyelet soran szerzett tapasztalatokat az
allomany mindségérél és dsszetételérdl, valamint a felhasznélék igényeit.

Ennek fiiggvényében a Megyei és Vérosi Kényvtér a kistelepiilések kdnyvtari ellatasa
érdekében a legfontosabb ismeretterjeszté szakkdnyvek mellett gylijti az igényes
szépirodalmat, a gyermek- és ifjiségi szépirodalmat, és teret enged a szérakozést, a
kikapcsolédast tdmogaté kdnnyebb irodalomnak, a hobbival foglalkozé kényveknek,
DVD filmeknek, hangoskdnyveknek. A kézikdnyveket (enciklopédidkat, lexikonokat,
szétarakat) csak erésen vélogatva, indokolt esetben szerzi be. A letéti allomanyanak
egyszerre kell biztositani az 6nmiivelés, az ismeretszerzés legfontosabb irodalmat és a
szorakozast.

A telepiilési kényvtari szolgaltato helyek, a telepiilések 6nkormanyzataival megkotott
Szolgéltatdsi szerz§dések alapjan, a Megyei és Vérost Kényvtar letéti allomanyabdl

kapjak a dokumentumokat.

A Megyei €s Varosi Konyvidr a szolgdltatd helyeken a telepiilés igénye szerinti
dsszetételli letéti dllomanyt biztosit, melyet folyamatosan gyarapit.

A telepiilés sajat forrdshdl is bdvitheti az dllomanyt a hasznaléi igények, illetve a
gyljtokor figyelembe vételével.
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VII.2. Gylijtési szempontok

Nyelvi és foldrajzi hatarok

A Megyei és Vdrosi Kényvtér a letéti dllomdnyrészbe elsésorban a Magyarorszigon,
magyar nyelven megjelend kiadvanyokat gydjti. Kivétel a nemzetiségi irodalom,
valamint a nyelvtanuldsi segédletek, sz&tarak.

Dokumentumtipusok

irdsos, nyomtatott dokumentumok (kényvek, periodikdk, térképek);

audiovizudlis  ismerethordozék (hangzé dokumentumok, hangos- képes
dokumentumok;

elektronikus dokumentumok.

Kdnyvek

Szépirodalom

a magyar és vilagirodalom klasszikusai /valogatva;

kortdrs magyar szerz6k miivei / vilogatva;

kortars kiilfoldi szerz6k miivei / erésen vélogatva;

lirai, prozai, dramai antoldgiak / valogatva;

tematikus antolégidk / valogatva;

életrajzok, térténelmi regények fvélogatva;

gyermek és ifjisagi regények, elbeszélések /vélogatva;

altalanos- és kbzépiskolai kotelez§ és ajanlott olvasmanyok /vélogatva;
nemzetiségi gyermek- és ifjusagi irodalom /valogatva.

Szakirodalom

ror

kis-, kbzép és nagyméret(, alapszintl dltalanos lexikonok, enciklopédidk valogatva;

a tudoményok, a kultlra, a hazai, és az egyetemes miiveldéstérténet alapszintd
eiméleti és torténeti &sszefoglaldi /vélogatva;

az adott tajegységre, telepiilésre vonatkozd helyismereti, helytérténeti kiadvanyok
[teljességre torekedve;

a megyére vonatkozé kiadvanyok / valogatva;

a tovabbtanulast el8segit6 pélyavalasztdsi utmutatok, felvételi kévetelményeket
tartalmazé kiadvanyok /valogatva, kett8s funkcidji (telepiilési és iskolai)
kényvtaraknal teljességre térekedve;

t8bbnyelvii sz6térak, vildignyelveken (angol, német, francia) /valogatva
évkonyvek/erdsen vilogatva;

adattarak /erfsen vilogatva;

a nemzetiségi lakosok anyanyelvi mivel&dését elésegits irodalom fvalogatva;

a telepiilésre jellemz& gazdalkodassal, mezGgazdasdgi tevékenységgel kapcsolatos
alap és kdzépszintd szakirodalom /fvalogatva;

kett6s funkciju (teleplilési és iskolai) kdnyvtarak esetében a nevelési, oktatasi
elmeletekkel, mddszertannal foglalkozé miivek fvalogatva,
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Periodikdk

A kényvtéri szolgaltatd helyek kéréseit és a kéltségvetést figyelembe véve gyiijtjiik a
kovetkez6 idGszaki kiadvéanytipusokat:

* napilapok

e képes hetilapok;

¢ ismeretterjesztd folydiratok;

* magazinok;

* gyermek- és ifjusagi lapok.

Térképek

A Megyei és Varosi Konyvtar a telepiilések szamara vélogatva gydiijti a megye, a megyén
beliili telepiilések, a nagyobb magyar vdrosok és Magyarorszag térképeit. Erds
valogatassal gy(ijti az egyéb (eurdpai stb.) térképeket. A térképeket igény szerint letét
formajdban helyezi ki a teleplilésekre, vagy kényvtdrkdzi kélcsénzés keretében
biztositja hasznalatukat.

Audiovizudlis ismerethordozék

¢ hangoskonyvek CD-n / erdsen valogatva, ha igény van ra
e zenei CD lemezek / erésen vilogatva, ha igény van rd
¢ filmek DVD-n/ erésen valogatva, ha igény van ra

Példanyszam

Minden szolgaltaté helyre 1 példanyban vaséaroljuk meg az igényelt dokumentumokat —
kényveket, DVD-ket. Igény esetén a hidnyzé miveket kényvtarkdzi kélcstnzés
keretében biztositiuk a kistelepllések szamara nemcsak a megyei kényvtar
allomanyabdl, hanem a teljes kistérségi dllomanybdl is.

A kényvtari szolgdltatd helyek igényeinek figyelembevételével telepiilésenként 1
példanyban rendeljiikk meg a napilapokat, képes hetilapokat, folyéiratokat.

Gyarapitias médjai

A gyarapitds modjai az alabbiak

s vétel

s ajandék

A letéti allomanyrészbe az intézmény elsdsorban vétel Gtjdn szerzi be a
dokumentumokat, figyelembe véve a kedvezményes vasarldsokat.

A beszerzések forrasat a Megyei és Vdrosi Kényvtar a Magyarorszdg koltségvetésérdl
sz0lé torvényben meghatdrozott tamogatasbol biztositja. Konkrét felhasznaldsit a
telepiilésekkel és a vérosi szolgaltato kodzpontokkal kstétt ellatdsi- és szolgaltatas-
megosztasi szerz6dés szabalyozza.
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A szolgaltatdé Megyei és Varosi Kényvtdr a kdnyveket szerelve (kényvsarokkal és
cédulaval ellatva) vasarolja meg.

Az audiovizudlis dokumentumokat a helyi boltokban, valamint internetes terjeszt8knél,
a kurrens id@szaki kiadvanyokat kézbeszerzés keretében szerzi be.

Az apasztas szempontjai

Tervszeri dllomanvapaszitds

Konyvtarunk ismeretterjeszté és szakkdnyvek esetében a tartalmilag elavult
dokumentumokat folyamatosan kivonja az allomanybél. A bévitett, atdolgozott
valtozatok megjelenése utdn szintén tartalmi elavulds cimen vonjuk ki a régebbi
példanyokat. F6lspéldédny cimén toréljitk azokat a dokumentumokat, amelyek irdnt
igazolhatéan csokkent az olvasdi igény, vagy mar nem tartoznak az id6kdzben
megvaltozott gydjtékérbe. Indokoltnak tartjuk ennek érvényesitését a csereletét céljara
beszerzett dllomany, valamint a telepiilésekre kihelyezett tartos letétek esetében is.

Allomdnyapaszids eqyéh okbdl

A telepiilések szolgédltatd helyeinek kérése alapjan, elhasznalédas miatt évente egy
alkalommal selejteziink letéti dokumentumot. Elemi kar, lopas miatt megsemmisiiit,
elveszett dokumentumokat az esemény jelzése utdn azonnal selejtezziik. A leselejtezett
dokumentumokrol torlési jegyzék késziil, majd a térlést elvégezziik a Corvina integrélt
rendszerben.

Behajthatatlan kévetelés cimén toréljuk azokat a dokumentumokat, melyeket a
hasznalok kikélcsdndztek, de tdbbszéri felszélitds ellenére sem vitték vissza. llyen

jogcimen akkor torélheték a kényvek, ha a telepiilés fenntartdja igazolja, hogy minden
intézkedése ellenére a kényvek behajtdsa lehetetlen.

VIL.3. A dokumentumok feldolgozasa és hasznalata

A dokumentumok feldolgozdsa

A letéti Allomdnyrészben gylijtétt kdnyveket és audiovizudlis dokumentumokat a
Megyei €s Varosi Kbnyvtér a Corvina rendszerben dllomanyba veszi, majd feldolgozza. A
letéti allomanyrészben gylijtott dokumentumtipusok folyamatos leltéri szammal
keriiinek a Megyei és Varosi Kényvtdr allomanydba. Minden beleltdrozott
dokumentumra vonalkdd keriil.

A Corvina integrélt rendszerben a szolgiltatd helyek elldtdsara vasarolt dokumentumok
a Megyei ellatas cimmel szerepld, valamint a telepiilés nevével megegyez8 raktarba
keriilnek.

A megvasarolt dokumentumokat a Megyei és Vdrosi Kdnyvtdr tulajdonbélyegz8jével
latja el
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A letéti dllomanyrészbe - a mindenkori kistelepiilésekre - gyarapitott dokumentumok, a
Corvina adatbazisban online is elérhetdk az intézmény honlapjan keresztiil.

A napi- és hetilapok, valamint a folyodiratok a terjeszt6tél kozvetleniil a szolgaltato
helyekre keriilnek. Nyilvdntartdsukat a konyvtari szolgaltaté hely dolgozdja vezeti a
Megyei és Varosi Konyvtar altal biztositott kardexlapon, és a késébbiekben sem
keriilnek beleltarozasra.

A dokumentumok haszndlata

A Megyei és Varosi Konyvtar a feldolgozott dokumentumokat a Corvina integralt
rendszer letéti moduljanak hasznalataval adja letétbe a telepiilési szolgaltatd helyek
szamdra, a torzsallomanyt tartos letét formdjaban, a cserealloméanyt idékézénként
cserélve.

Kényvtarunk a letétbe atadott kdnyvek és audiovizualis dokumentumok szam szerinti
nyilvantartasa érdekében ,atado listat” vezet két példanyban, amelybdl az egyik alairt
példany a szolgaltato helyen marad.

A terjeszt6t6l kozvetlenil a telepiilésre érkezd kurrens idGszaki kiadvanyokrol a
konyvtari szolgaltaté hely konyvtarosa vezet nyilvantartast.

A dokumentumok kdlcsdnzési nyilvantartasat a konyvtari szolgaltato hely dolgozodja
vezeti.

Zaro rendelkezések:

A szabalyzatban foglaltak végrehajtasarol a kényvtar valamennyi munkatarsa koteles
gondoskodni.

A Gyljtékori és gyljteményszervezési szabalyzat rendelkezéseinek tovabbi részleteirdl
hirdetmények, utmutatok, szérdlapok tajékoztatnak, amelyek a kényvtar honlapjan is
elérhetdk.

Jelen Gytijtékori és gyljteményszervezési szabdlyzat 2018. januar 1-jén lép hatalyba.
Az eddigi szabalyozasok ezzel egyidejlileg hatalyukat vesztik.

A Gytijt&kori és gylijteményszervezési szabdlyzat az SZMSZ 2. sz. melléklete.

A szabdlyzatot a KKTIS Bizottsdg 39/2017. (XI. 27.) hatdrozataval hagyta jova.

Miskolc, 2017. december 1.
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