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A KOZBESZERZESI SZABALYZAT
CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a 1. Rakdczi Ferenc Megyei és Véarosi Konyvtar
kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felelss-
ségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szerve-
zetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentélasi rendjét, Gsszhang-
ban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. A szabailyzat személyi hatdlya kiterjed a II. Rakéczi Ferenc Megyei és Viarosi
Konyvtar ajanlatkérd nevében eljard és a kézbeszerzési eljarasba bevont személyekre
és szervezetekre,

3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan - a Kbt hatlya ala tartozé -

— arubeszerzésre,

— ¢pitési beruhazasra,

— szolgéaltatas megrendelésre, valamint

— ¢épitési és szolgaltatdsi koncesszidra,
(tovabbiakban: egyiittesen kdzbeszerzés) amelyek vonatkozisiban a kézbeszerzések-
8l 52016 2011, évi CVIIL t6rvény (tovabbiakban: Kbt.) versenyeztetést ir el8, tovibba
ha a kézbeszerzési értékhatarok azt kételez6vé teszik és a I1. Rakoczi Ferenc Megyei
és Varosi Koényvtar ajanlatkérd.

A szabalyzat hatilya nem terjed ki:
— aKbt. 9. §-ban, valamint
— aKbt. [11. §-aban
felsorolt esetekre.

4, A kozbeszerzések tirgyai:

A kozbeszerzés targya:
— arubeszerzés,
— ¢pitési beruhdzds,
— szolgaltatds megrendelése,
— ¢épitési koncesszid és
— szolgaltatasi koncesszid,

a.) Arubeszerzés (Kbt. 8. § (2) bek.):
Olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatira, hasznositisara vonatkozd jognak -
vételi joggal vagy anélkiil torténé - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az aru-
beszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.



b.) Epitési beruhazas (Kbt. 8. § (3) bek.):
Olyan visszterhes szerzddés, amelynek térgya a kévetkez$ valamelyik munka
megrendelése (és dtvétele) az ajanlatkérd részérdl:

— aKbt. 1. szam0 mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kap-
csolodd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egylitt;

- epitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meg-
hatérozott tervezése egyiitt;

— az ajanlatkérd altal meghatirozott kvetelményeknek megfelels épit-
mény barmilyen eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

c¢.) Szolgailtatas megrendelése (Kbt. 8. § (4) bek.):
Az drubeszerzésnek és épitési beruhdzisnak nem mindsiilé olyan visszterhes
szerz8dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérél.

d.) Epitési koneesszié (Kbt. 8. § (5) bek.):
Olyan épitési beruhazés, amely alapjan az ajanlatkér$ ellenszolgéltatisa az épit-
mény hasznosftasi joganak meghatirozott id6re t6rténé itengedése vagy e jog at-
engedése pénzbeli ellenszolgiltatissal egyiitt, ahol a hasznositdshoz kapesolodd
kockazatokat teljes egészében vagy legaldbb jelentds részben a nyertes ajénlatte-
vo viseli,

e.) Szolgaltatasi koncesszio (Kbt. 8. § (6) bek.):
Olyan szolgéltatds megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkér$ a szolgaltatas
nyujtasanak jogat (hasznositisi jog) meghatarozott idére atengedi, és ellenszol-
galtatdsa a hasznositasi jog vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiit, ahol a hasznositdshoz kapcsolédd kockazatokat teljes egészében vagy
legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevé viseli.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal szilkségszerlien 6sszefligpé — kézbeszerzési targyat
foglal magaban, a Kbt.22. §-a alapjan a meghatdrozd érték( kozbeszerzési targy sze-
rint kell a szerz8dést mindsiteni.

A Kbt. 22. § (2) bekezdése alapjin szolgaltatis megrendelésének mindstl az a szer-
z06dés, amelynek a targya aru beszerzése és szolgaltatas megrendelése, ha a szolgalta-
tas értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.

3. A tervpalyazati eljariasokra vonatkozo szabalyokat — a Kbt. 21. § (5) bekezdése
alapjan — a 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet hatirozza meg,
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A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZ0OS
SZABALYOK

1. A kizbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kizbeszerzés értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban
kert, vagy kinalt - dltalinos forgalmi adé nélkiil szdmitott, a Kbt. 16-20. §-aban
foglaltakra tekintettel megallapitott - legmagasabb Ssszegii teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell ér-
teni az opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén az opciondlis rész értékét.

A kozbeszerzés megkezdésén a Kbt. 3. § 23. pontjaban leirtakat kell érteni.

A Kbt. 16. § (2) bekezdése alapjan a kizbeszerzés becstilt értékébe be kell szdmitani
az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkez8k, az ajinlattevik részére fizetendd dijat
¢s kifizetést (jutalékot is), amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli kifizetést a
részvételre jelentkezok, az ajanlattevik részére.

Az arubeszerzés, a szolgaltatas, a tervpdlyazat, az épitési beruhdzis becsiilt értéke
megallapitasakor a Kbt. 16-18. §-ban leirtakat kell figyelembe venni.

2. A kozbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. §-a rogziti.

3. Az értekhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha ajantatkérs kdzpontbél és
tGle foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl 4ll, akkor is egy ajanlatérd-
ként kell kezelni,

4. A Kbt. cl6irasainak megkeriilése céljdbol — a Kbt. 19. § (1) bekezdése alapjén — tilos
a kozbeszerzést részekre bontani.

3. A kizbeszerzési igények tervezése

5.1. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével gazdasdgi igazgatd-
helyettes a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjdig éves Osszesitett
kizbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kizbeszerzési terv) kiteles késziteni az adott
évre tervezett kézbeszerzésekrl.

A kozbeszerzési tervet igazgatd jogosult jovdhagyni.

A kbzbeszerzési terv elkészitése elbtt szervezetiink indithat kizbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A Kbt. 42. § (3) bekezdése alapjan a kizbeszerzési terv nem vonja maga utin az ab-
ban megadott kézbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatisanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésekre vonatkozd eljardst is le lehet folytatni, ha az el-
re nem lathaté okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel.
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Ezckben az csetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy
egyeb valtozas felmeriilésekor, megadva a madositas indokat is.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (modositasait) a szervezetiink
sajat honlapjan — a kdzbeszerzési terv madositasa esetén a mddositds elkészitésétdl
szamitott 5 munkanapon belill — kiizzé kell tenni.

A kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo kdzbeszerzési
terv honlapon torténd kiozzétételéig kell elérheiének lenni, (Kbt. 43, § (3) bek.)

A kOzbeszerzesi terv kdzzétételéért az igazgatd felelds.
A kbzbeszerzési terv modositasdért, aktualizalasaért a gazdasigi vezetd felelds.

A kdzbeszerzesi tervet 5 évig meg kell Srizni. A kizbeszerzési terv nyilvanos.
A kizbeszerzési terv megOrzéséért az igazgato felelSs.

5.2. A kizbeszerzési terv dsszeallitasahoz adatot szelgaltatnak
— gazdasdgi csoport,
— gyarapitasi osztaly

Az adatszolgaltaték felelnek:

a.) azért, hogy az éves kdzbeszerzési terv Osszedllitasahoz szlikséges, a 3. pont sze-
rinti adatok legkésobb az adott év marcius 31-ig a terv elkészitéséhez, a terv elké-
szitéseért felelds személy (5.1. pont) részére dtadasra keriiljenek.

b.) azért, hogy az éves kdzbeszerzési terv modositisdhoz szikséges adatok, informaé-
cidk azok megismerését kdvetd 5 munkanapon belill a terv elkészitéséért felelGs
személy (5.1. pont) részére atadasra kertiljenek.

c.) az dltaluk szolgaltatott adatok tartalmaért.

5.3. A kiizbeszerzési tervben rogziteni kell:
— atervezett kozbeszerzések targyat,
— akoézbeszerzés értékét (becsiilt értek),
— akdzbeszerzések pénziigyi forrasait,
— az egyes kozbeszerzések megkezdésének tervezett idGpontjat,
— atervezett eljaras tipusat.

5.4. A kozbeszerzési tervet a jelen szabélyzat 1. szamt melléklete szerint kell Gsszealli-
tani.

6. Szervezetiinknél a kdzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok ellatisara - allando jel-
leggel miikdds - kiilén 6nallo szervezeti egység nem kerill kialakitasra,

A kozbeszerzési eljards soran szervezetiink (mint ajanlatkérd) nevében eljard sze-
mély, szervezet kivalasztasarol (felkérésérdl) az igazgatd dont.
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Ha a kozbeszerzés tdrgya, sajatossdga, nagysagrendje, bonyolultsaga killonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felelGsséggel jar, a igazgat6d a kdzbeszerzés le-
bonyolitasara kiilsd szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat 1étre.

7. Szervezetiink az ajanlatok elbirdlasara legaldbb 3 tagi biralébizottsdgot hoz létre,
amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a szervezetiink (ajanlatké-
10) nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozd igazgatd részére.

A birdlobizottsdgi munkard] jegyzikonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A biralobizottsag tagjaira a kdltségvetési intézmény igazgatdhelyettesei tesznek ja-
vaslatot igazgatd fel¢, aki dont a bizottsagi tagok személyérdl.

8. A hivatalos kozbeszerzési tanicsadd birdlobizottsag munkéjaba térténd bevondsrél
igazgato dont,

9. Szervezetiinknél a kizbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatalira az igazga-
to jogosult.

10. A kizbeszerzési tevékenység irdnyitasaval, valamint a feladatok megszervezé-
sével és megvalositdsdval kapcesolatos feladatok és hataskorik.

10.1. A 1I. Rakoczi Ferenc Megyei ¢s Varosi Konyvtar kzbeszerzési tevékenységének
iranyitisaért az igazgato felelds.

Feladata kiiléndsen:
— feligyeli a kdzbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kdzbe-
szerzési eljardsba bevont dolgozok ¢és egyéb személyek tevékenységét,
— azonnal koteles kivizsgdlni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a kdzbeszerzések lefolytatisanak jogszerliségét és erkdlesi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a kizbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztaséra, s azt a
dolgozok munkakdri leirdsdban rogziti, stb.

10.2. A 1I. Rakoczi Ferenc Megyel és Varosi Konyvtar kézbeszerzési feladatainak el-
készitése, szervezése &s megvaldsitdsa a gazdasagi igazgatdhelyettes feladata és ha-
taskore.

Ezen belil feladata kiilondsen:

— a hirdetmény, a dokumentacid elSkészitése és jovahagyasa, intézkedés a
koézzétételrdl,
— az llandé és az adott kbzbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant pénz-
ligyi, jogi kvetelmeények meghatarozisa,
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— a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kzremiikédé alkalmazottak,
szakertéként megbizott személyek vagy gazdalkodod szervezetek, kivilaszta-
sa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a kézbeszerzések pénzigyi fedezete biztosi-
tott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzbdésszertiségét, a szolgaltatis és
ellenszolgaltatas, aranyat ¢s 6sszhangjat,

~— gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos adminisziracids feladatok el-
latasarol,

— azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé munka-
janak végzése sordn szabdlytalansdgot vagy szervezetiink miikddési kore
vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal, tovabba ezzel kapcsolatban a
jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— a jelen szabélyzatban ¢s a Kbt.-ben meghatérozott egyéb feladatok végrehaj-
tasa.

11. A kizbeszerzési eljiras nyilvanossaga

Szervezetiink a Kbt. 43, § (1) bekezdés alapjan koteles az ott felsorolt adatokat, in-
formécidkat sajat honlapjan kozzétenni.

A kozzétételi kotelezettség hatariddre torténd teljesitéséért igazgatd felelds.

12. Az éves statisztikai Gsszegzés

13.

14,

Szervezetiink — a Kbt. 43. § (1) bekezdés g) pontjaban foglalt el8iras alapjan — az
éves beszerzéseir6l a 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet 40. §-dban meghatirozott min-
ta szerint — éves statisztikai sszegzést koteles késziteni, melyet legkésibb a targy-
évet kovetd év majus 31-ig meg kell kiildeni a Kdzbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai Osszegzes elkészitéséért az igazgats felelbs.

A kozbeszerzési eljaras megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre dllasa,
illetve arra vonatkoz6 garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ezt a
kozbeszerzési eljardas megkezdésekor a gazdasagi igazgatohelyettes koteles ellen-
Orizni, €s a kotelezettségvallalds szabalyait megfelelGen alkalmazni.

Szervezetink altal — a 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet alapjan — elkészitend és kdz-

zéteendd hirdetmények dsszeallitasaért és kilzzétételéért az igazgatd felelfs.
A hirdetményeket az igazgatd hagyja jovi.

. A I1. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar) a szerz0dések kotésére vonatkozo

eldirdsok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartdsdval koti meg a
szerzodést az eljards nyertesével. Amennyiben az eljéras nyertese visszalép - és az
ajanlati fethivasban ezen kitétel szerepel - akkor szervezetlink jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kivetkezd legkedvezGbb ajanlatot tevivel megkdini a szerz8dést.



16. A szerzddés teljesitésével, modositasival, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre

17.

vonatkozd eloirdsokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Szervezetiink - a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok gyorsabb és rugalmasabb,
valamint kéltségkimél6bb ellatdsa érdekében - a gazdasagi forgalomban részt vevd
szervezetek &s szemeélyek tajcékoztatasa céljabol — a Kbt. 38. §-ban biztositott va-
lasztasi lehet6séggel €élve — nem készit €s nem jelentet meg az adott évre vonatkozo
kozbeszerzésekrdl elbzetes Osszesitett tajékoztatot.

18. A kidzbeszerzési eljaras eredményérdl sz6lo tajékoztatot (Kbt. 37. § (1) bekezdés

h) pont) legkéstbb a szerzddéskoteést, vagy annak hianyaban az eljaras eredményte-
lenné nyilvanitasarol vagy a szerzodés megkdtésének megtagadasarol (Kbt. 131. §
(9) bekezdés) szo016 ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkal-
deni. A Kbt. 37. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési eljaras ¢ hirdetmény koz-
zétételével zarul le.

19. Osszeférhetetlenség

19.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras cl6készitésében és lefolytatasdban

az ajanlatkér6é nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan
¢s targyilagos gyakorldsara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevlo gazdasagi szerepldvel fennallé més kdzds érdek miatt nem
képes.

19.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre je-

lentkez&ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazolasaban részt vevd szer-
vezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevekenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kézremiikodése az eljarasban a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az
cljaras elokeészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha ¢ bekez-
dés alapjan - kiilondsen az altala megszerzett tobblet-informécidkra tekintettel - a
kdzbeszerzési eljarasban térténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

19.3. Az ajanlatkérd nevében eljard €s az ajanlatkért dltal az eljardssal vagy annak el6-

készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen
szabéalyzat 2/a. szamu vagy 2/b. sz&mu melléklete szerint — frasban kételes nyilat-
kozni arrdl, hogy vele szemben fenndall-e a Kbt. 25, § szerinti Osszeférhetetlenség,
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AZ UNIOS ERTEKHATART ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK
SZABALYAI

1. A Kbt. 50. § (1) bekezdése alapjan a kizbeszerzési eljarast megindito felhivas a
kozbeszerzési eljards egyes fajtaira irdnyadd szabéalyok szerinti:
— ajanlati felhivas,
— részvételi felhivas,
— ajanlattételi felhivas, vagy
— kozvetlen részvételi felhivis.

2. Az ajanlati és részvételi felhivast a 44/2015.(X1.2.) MvM rendeletben meghatrozott
minta szerinti hirdetmény utjan kell kézzétenni,

3. Az eljarast megindité felhivasban meg kell hatirozni az ajanlatok értékelési
szempontjat.

4. A Kbt. 76. § (2) bekezdése alapjan az ajanlatok értékelési szempontja a kbvetkez8
lehet:

a) alegalacsonyabb ar,

b) a legalacsonyabb kéltség, amelyet az ajanlatkér altal meghataro-
zott kdltséghatékonysdgi modszer alkalmazasaval kell kiszdmitani,
vagy

c} a legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan - kiiléndsen mindségi,
komyezetvédelmi, szocidlis — szempontok, amelyek k&zott az 4ar
vagy koltség is szerepel.

A Kbt. 76.§ (5) bekezdése alapjan ajanlatkérd koteles a legalacsonyabb kéltség vagy
a legjobb ar-érték ardnyt megjelenftd értékelési szempontok alkalmazasdra. Az ajén-
latkérd csak akkor valaszthatja a legalacsonyabb ar egyediili értékelési szempontjat,
ha az ajanlatkérd igényeinek valamely konkrétan meghatarozott mindségi és miiszaki
kovetelményeknek megfelelé aru vagy szolgaltatas felel meg, és a gazdasigilag leg-
elénydsebb ajanlat kivalasztasat az adoft esetben tovabbi minéségi jellemz&k nem,
csak a legalacsonyabb 4ar értékelése szolgalja. Az ajanlatkér6 nem alkalmazhatja a
legalacsonyabb ar szempontjat egyediili értékelési szempontként tervezési, mérmoki
¢s ¢pitészeti szolgaltatasok, valamint épitési beruhdzasok esetében.

5. Az ajanlatok értékelési szempontjainak kivalasztasara igazgato jogosult.

6. A dokumentacié ellenértékét az annak eléallitasaval és az ajanlattevik részére tor-
ténd rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatban a kézbeszerzési eljardsra tekintettel
felmeriil koltséget alapul véve kell megéllapitani. A dokumentacié ellenértékének
megallapitisara igazgatd jogosuli.

7. Az eljardsban valo részvétel ajanlati biztositék (Kbt. 54. §) addsdhoz kotése és az
ajanlati biztositék modjanak (Kbt. 54. § (2) bekezdés), valamint mértékének megha-
tarozasa igazgato joga és feladata.

Az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni:

10



8.

9.

10.

11.

12,

13.

— az ajénlati biztositék befizetési helyét,
— az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat,
— a befizetés igazolasanak modjat.

Az ajanlati biztositék teljesitésének felillvizsgalata, ellendrzése gazdasagl igazgatod-
helyettes feladatat képezi.

Az ajdnlati biztositékot a Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti esetekben vissza kell
fizetni.

A Kbt. 54. § (6) bekezdése alapjan, ha az ajanlattételi eljarasban valé részvétel ajan-
lati biztositék adaséhoz lett ktve a pénzben teljesitett biztositék kétszeres dsszegét,
egyéb esetekben a biztositék mértékének megfeleld 6sszeget tiz napon beliili meg
kell fizeini
— az ajanlattevék részére, ha az eljaras eredményerdl az ajanlati kitottség
felhivasban meghatiarozott vagy meghosszabbitott fennallasanak ideje
alatt nem lettek tajékoztatva az ajanlattevik,
— anyertes ajanlattevd, valamint - a 131. § (4) bekezdése szerinti esetben —
a masodik legkedvezObb ajanlatot tevd részére, ha szervezetiink a szer-
z0dést nem koti meg, kivéve a 131, § (9) bekezdése szerinti esetben.,

Ha az ajanlattételi eljarasban vald részvétel ajanlati biztositék adasdhoz lett kétve és
annak visszafizetésére kertil sor, a visszafizetés teljesitésérél gazdasagi igazgatohe-
lyettes koteles gondoskodni.

A bizottsag(ok) tagjainak kivalasztasanal fokozottan be kell tartani a Kbt.-nek az
osszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyait.

Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések elbiralasara étrehozott birdldbizottsag tagja,
az elbiralasba bevont szakértG, valamint a kdzbeszerzési eljarast lezard hatarozatot
hoz6 személy nem lehet az, akivel szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott 0ssze-
férhetetlenségi okok allnak fenn.

A bizottsagi tagoknak frdsban nyilatkozni kell arrdl, hogy megfelelnek az Gssze-
férhetetlenségi kovetelményeknek, nem all fenn Gsszeférhetetienség.

A nem elekfronikusan beadott ajanlatok és részvételi jelentkezések

— felbontasarol és

— a felolvasott adatok ismertetésérdl
a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a bontastol
szamitott 6t napon belill meg kell kilden: az 0sszes ajanlattevének, illetve részvétel-
re jelentkezonek.

A jegyzokonyvnek legaldbb a kivetkeziket kell tartalmaznia:
— az ajanlat, részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,
— az ajanlatot, részvételi jelentkezést felbontéd személyek nevét,
— az ajanlattevék, részvételi jelentkezést benyljtok nevét, székhelyét (lakod-
helyet),
— az ajanlattevok, részvételi jelentkezdk altal kért ellenszolgaltatast,
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— az ajénlattevlk, részvételi jelentkez8k altal ajanlott egyéb, a biralati
szempontok alapjan értékelésre keriild tartalmi elemeket,

— abontasi eljaras sordn felmeriilt egyéb killonleges koriilményeket,

— az ajanlatot felbontdk alairasat.

A jegyzOkonyv elkészitéséért gazdasagi igazgatohelyettes felelds.
A jegyzOkonyvnek az érintettek részére torténé megkiildéséért igazgatod felelds.

14. Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések értékelése soran a birdlobizottsig kiteles
megallapitani az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, to-
vabba az eljarasbdl kizérando ajanlattevoket.

A Kbt, 73. § (1) bekezdése alapjan érvénytelennek kell mindsiteni azt az ajanla-
tot, ha:

a) azt az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejarta utan nydjtottak
be;

b) az ajanlattevét, részvételre jelentkezit az eljarasbol kizartik;

c) ha az ajdnlattevd vagy részvételre jelentkezd alvallalkozdja, vagy az
alkalmassédg igazolasaban részt vevd szervezet a 62. § (1) bekezdés
i) pontja, vagy az adott eljdrasban felmeriilt magatartasa alapjan j)
pontja szerinti kizard ok miatt kizarasra ker({ilt;

d) az ajinlattevd vagy részvételre jelentkez0 nem felel meg a szerzddés
teljesitéséhez szitkséges alkalmassagi kdvetelményeknek, vagy nem
igazolta megfelelden a kdvetelményeknek vald megfelelést;

e) egycb modon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi
felhivasban és a kézbeszerzési dokumentumokban, valamint a jog-
szabdlyokban meghatarozott feltételeknek, ide nem értve a részvételi
jelentkezés €s az ajanlat ajénlatkérd altal elirt formai kdvetelménye-
it;

f) az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd fa) valamely adatot a 44. §
(2)-(3) bekezdésébe litk6z0 mdédon mindsit lizleti titoknak ¢s ezt az
ajanlatkéré hidnypotlasi felhivasat kovetGen sem javitja; vagy 1b) a
44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a hianypétlast kévetden sem
megfeleld.

A Kbt. 74. § (1) bekezdése alapjan ki kell zarni az eljarasbol azt az ajanlattevit,
részvételre jelentlez6t, alvallalkozot, vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetet, aki
a.) a kizérd okok (Kbt. 62. §, és ha az ajanlatkérd elbirta 63. §) hatalya ala tar-
tozik,
b.) részérdl a kizdrd ok az eljaras soran kévetkezett be.

A Kbt. 74. § (2) bekezdése alapjan kizarhaté az eljardsbol
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a.) az az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t, aki szaméra nem kell nem-
zeti elbandst nydjtani (Kbt. 2.8 (5) bekezdés), illetbleg

b.) azt az ajanlattevét, aki ajanlatdban olyan szdrmazdsd arut ajdnl, amely
szamara nem kell nemzeti elbanast nygjtani (Kbt. 2.§ (5) bekezdés).

15. Az ajanlatok, a részvételre jelentkezdk értékelését kivetGen az érintett ajanlattevét,

rrrrr

sére valé alkalmatlansagénak megallapitdsar6l, ajénlatdnak a Kbt 73. § szerinti
egy¢éb okbol torténd érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indoka-
rol, az err6]l hozott dontést kdvetben a leheté leghamarabb, de legkésébb hérom
munkanapon beliil.

16. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasinak befejezésekor a Kbt. 79. §
(2) bekezdéseben foglalt eléirds alapjan — a 4/2015.(X1.2.) MvM rendelet 38. § (1)
€s (2) bekezdése szerint — irdsbeli dsszegzést kell késziteni az ajanlatokrdl, illetve a
részvételi jelentkezésekrol,

Az irasbeli O0sszegzés elkészitéséért, valamint a Kbt. 79. §-ban meghatdrozottak ré-
szére torténd megkiildéséért igazgatd felelds.

17. A —Kbt. 49. § (1) bekezdés alapjan — a kiizbeszerzési eljaras fajtai

a) nyilt eljaras,

b) meghivisos eljaras,

¢) InnovAacios partnerség,

d) targyaldsos eljards,

e) versenyparbeszéd,

f) Thirdetmény kbzzététele nélkiili targyalasos eljaras.

Targyalasos eljaras, versenyparbeszéd és hirdetmény kiézzététele nélkili targyalasos
cljaras csak a Kbt-ben meghatirozott feltételek fennéllasa esetén folytathatd le. Az
innovacios partnerség a Kbt-ben térvényben meghatarozott célra alkalmazhato.

A targyalasos eljards
— hirdetmény kézzétételével induld vagy
— hirdetmény nélkiili tArgyalasos eljaras lehet.

18. Az egyes eljardsok szabdlyai:
a.}anyilt eljarast a Kbt. 81. §,
b.) a meghivasos eljarast a Kbt. 82. — 84.§,
c.) a hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljarast a Kbt.85. - 89. §,
d.) a hirdetmény nélkiili tArgyalasos eljarast a Kbt. 98. — 103. §,
e.) versenyparbeszédet a Kbt. 90. — 94. §, mig
1) a keretmegéllapodasos eljarast a Kbt. 104. — 105, § szabdlyozza.
g.) innovacids partnerséget a Kbt. 95, — 97. § szabdlyozza
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V.
A NEMZETI ERTEKHATAROKAT ELERO ERTEK{"I’KGZBESZERZESEK
MEGVALOSITASAKOR, VALAMINT SZOLGALTATASI BESZERZESEKRE
VONAKOZO SABALYOK

1. Szervezetiink a Kbt. harmadik részének — Nemzeti cljardsrend — hatalya ala tartozd
kbézbeszerzés megvalositasakor
a.) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott esetben és modon szabadon kialakitott
eljarast folytat le, vagy
b.) a Kbt. masodik részében meghatarozott szabélyok szerint jar el — a Kbt. -
113. — 116. §-ban foglalt eltérésékkel.

2. Az unids értékhatart el nem érd értékl drubeszerzésre és szolgaltatds megrendelésre
irdnyuld kozbeszerzés megvaldsitasakor az 6ndllo eljarasi szabalyok kialakitasdért
igazgato felelSs. Az dnalléan kialakitott eljarasi szabalyokat az eljiardst megindi-
té fethivisban meg kell jeleniteni.

3. A Kbt. 117. § (2) bekezdése szerinti 6nalld eljarasi szabalyok kialakitdsa sordn az
épitési beruhazison kiviili egyéb esetekben — a Kbt. 114, § (3) bekezdése alapjan —
igazgato jogosult donteni arrdl, hogy kell-e dokumentaciot késziteni.

4. A Kbt. 117. § (2) bekezdése szerinti 6nalld eljarasi szabélyok kialakitidsakor a Kbt. a
73. § (2) és (3) bekezdése szerinti okokat jogosult eldirni azzal, hogy a 73. § (1) be-
kezdés ¢) pontja szerinti érvénytelenségi ok csak az ott felsorolt kizard ok elirdsa
esetén, a 73. § (1) bekezdés d) pontja szerinti érvénytelenségi ok csak alkalmasségi
kovetelmény eldirdsa esetén alkalmazando - a 73. § (4) és (6) bekezdése megfelelen
alkalmazandé - szerinti érvénytelenségi okok eldirasarol — a Kbt. 117.§ (9) bekez-
dése alapjan — igazgatd jogosult dénteni.

V.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESHEZ VALO CSATLAKOZAS

1. A kozpontositott kdzbeszerzéshez valo csatlakozasrol a kézbeszerzési referens javas-
lata alapjan igazgat6 dont.

2. A csatlakozasi nyilatkozat, a megrendelés, valamint a szerz6dés megkdtése igazgatod
feladata.
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VI

A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
ELLENORZESE

1. A kozbeszerzési eljarasok belsd ellenGrzési rendszerben torténd ellendrzése igazgatd
hataskorebe tartozik.
Az ellenérzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, €s azok érvényesitésére az elbiralas soran.

2. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcesolatban jogorvoslati eljaras indul, arrol
igazgato koteles a Miskole Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatalat, mint fenntar-
tot haladéktalanul tajékoztatni.

VIL
ZARO RENDELKEZESEK

1. A szervezetiink éltal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban résztvevOk (az eljara-
sokba bevonasra kertldé kiilsé személyek é&s szerveztek is!) kotelesek a vonatkozd
jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elSirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azok-
ban foglaltak szerint a t6liik elvarhatd gondossaggal eljami.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésik szerint sziikségessé valik a
jelen szabalyzat kicgészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkreét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2016.01.01.napjan 1ép hatilyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépé-
sét kovetden felmertit kdzbeszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlileg a korabban 2013.03.01-t61 érvényben volt szabalyzat
hatalyat veszti.

Miskole, 2016.01.05.

M Qe

Csacsovszki Ottoné
gazdasigi igazgatOhelyettes

A P/V’u/bc\/

Dr. Prokai Margit
igazgatd
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2/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ajanlatkérd altal meginditott kdzbeszerzesi eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a kizbe-
szerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIL térvény 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenség velem szem-

ben nem all fenn,

Jelen nyilatkozatomat @ ..........oiiiiiiiii i e s altal a
....................................................... targyban lefolytatando kozbeszerzési eljardssal

kapesolatban teszem.

DAt oo s

nyilatkozattevé alairasa
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2/b. szam1u melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ATlIrott ..o (lakelm: ...oooiiii )
L5111 L T (eI )
ajanlatkérs altal meginditott kdzbeszerzesi cljarasba bevont szervezet
(e e ) képvisel6je (doéntéshozodja) kijelentem,

hogy a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség

az altalam képviselt szervezettel szemben nem 4ll fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .......ooiiiiiiiiiii altal a

....................................................... targyban lefolytatandé kozbeszerzési eljardssal
kapcsolatban teszem.

Datum: ..o

...........................................

nyilatkozattev$ aldirdsa
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