03225002 szamu Segédkonyvtaros megnevezésii Szakképesités megszerzésé-

re iranyulo6 szakmai képzéseket megalapozo programkovetelmény

‘ 1. A programkdovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés

11
1.2

Megnevezése: Segédkonyvtaros

Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 0322 Konyvtari, levéltari ismeretek, informaciokezelés

2. A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetoé szak-
képesités

2.1
2.2

Megnevezése: Segédkonyvtaros

Szintjének besorolasa
2.2.1 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5
2.2.2 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5
2.2.3 A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint: 5

3. A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetoé szak-
képesités és az azzal betoltheté munkakor vagy végezheto tevékenység kapcsolata,
osszefiiggése:

3.1

3.2

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompe-
tencidkkal szakmajegyzékben szerepld szakma korébe vonhatdé munkateriilet, tevékeny-
ség vagy munkakor magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakma-
jegyzékben szerepld szakma képzési és kimeneti kovetelményeiben meg nem hatérozott
specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.

A szakmai képzéshez kapcsolddoan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban meg-
hatarozott képesitési kovetelmény munkakor betoltéséhez vagy tevékenység folytatasa-
hoz.

A képesitési kovetelményt eldird jogszabaly: a kulturalis intézményben foglalkoztatot-
tak munkakoreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat le-
folytatdsanak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyt rendeletek modositasarol szolo
39/2020. (X. 30.) EMMI-rendelet

4. A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéshez kapcsolodéan meg-
szerezheto szakképesitéssel ellathato legjellemzobb munkateriilet, tevékenység vagy
munkakor leirasa:

A segédkonyvtaros szakmai elméleti és gyakorlati ismeretei alapjan, okleveles kdnyvtaros
ellendrzése €s jovahagyasa mellett a nyilvanos €s a nem nyilvanos konyvtari ellatasban, va-
lamennyi konyvtartipusban elvégzi a nagyobb konyvtarak kvalifikalt részfeladatait, a ki-
sebb telepiilési ¢és szakkonyvtarak, iskolai konyvtarak, konyvtari szolgaltatd helyek eseté-
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ben pedig a kdnyvtar munkafolyamatok végrehajtasaval onalloan miikddteti azt. Munkaja-
val hozzéjarul a konyvtar alapvetd céljainak megvaldsitasdhoz, a hasznalokat informécio-
val, dokumentumokkal, kdnyvtari szolgaltatasokkal latja el. Tevékenységét a konyvtarakra
vonatkozo jogszabalyok és el6irasok ismeretében, azok betartasaval, hivatasa etikai alapel-
veivel azonosulva, szakmai kapcsolatait folyamatosan fenntartva végzi.

. A programkévetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheté szak-
képesitéshez sziikséges képzési tartalom szabadalmi vagy szerzoi jogi oltalom alatti
allasa:

5.1 Szabadalmi vagy szerzo6i jogi oltalom alatt all: -

5.1.1 Az oltalom tipusanak megjelolése: -
5.1.2 Nyilvantart6 hatosag: -

5.1.3 Azonosit6 vagy nyilvantartasba vételi szama: -

6. A programkévetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés megkezdéséhez sziiksé-

ges bemeneti feltételek:

6.1 Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség

6.2 Szakmai el6képzettség: -

6.3 Egészségligyi alkalmassagi kovetelmény: nem sziikséges

6.4 Szakmai gyakorlat teriilete és idGtartama: -

7. A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges

foglalkozasok minimalis és maximalis 6raszama (Amennyiben a programkovetelmény
modulszert felépitési, a minimalis 6raszam a modulonként meghatarozott minimalis,
a maximalis éraszam a modulonként meghatarozott maximalis oraszamok osszege):

7.1 Minimalis 6raszam: 420 ora

7.2 Maximalis oraszam: 480 6ra

8. A szakmai kovetelmények leirasa:

8.1 Nem modulszerii felépités esetén:

Készségek Elvart Onallosag és
ke esség el; Ismeretek viselkedésmodok, feleléssé mgértéke
pesseg attitiidok g
. . Atfogoan ¢é
Eligazodik a AI0S0aN €5 B
N ; Osszefiiggéseiben Onalloan
konyvtarak . . Folyamatosan o g
N , ismeri az egyes e .. | tajékozodik a
torténetének és a o o . koveti a konyvtari ot -
, konyvtartipusok és ., konyvtari
dokumentumtipusok . szaksajtoban .,
1 dokumentumtipusok o szaksajtoban
fejlodési ot e et ot publikalt o
, torténeti, fejlodési . publikalt
folyamatanak . . szakirodalmat. .
. et folyamatat, egymasra szakirodalomban.
allomasai kozott. f1n .
épiilésének ¢€s
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egymas mellett
¢lésének jellemzoit.

Ko6zremukodik a
konyvtar mikodési
dokumentumainak
(szervezeti és

mukodési szabalyzat,

konyvtarhasznalati
¢és gylijtokori
szabalyzat,
kiildetésnyilatkozat)
a munkatervek,
jelentések és az éves
statisztika
elkészitésében, a

Behatoan ismeri a
konyvtar vonatkozo
szabalyzatait,
mukodési
dokumentumainak
Osszetevoit, a
munkatervek,
jelentések és a
statisztika elemeit.

Elkotelezett a
mindségi
munkavégzés
magas szinten
tartdsa, javitasa
irant.

A miikodési
dokumentumokkal
kapcsolatos munka-
tevékenységét
vezetdje utasitasai,
szakmai iranyitasa
mellett végzi. A
feladat végrehajtasa
soran instrukciok
alapjan egyénileg
és csoportban
masokkal aktivan

O.n},l,Vt,ar. g egylittmiikodik.
mindségiranyitasi
folyamatéaban.
Az Orszagos Részletesen ismeri az
Dokumentumellatasi | Orszagos A A feladat
Rendszerrel Dokumentumellatdsi | dokumentumellatas | végrehajtasa soran
kapcsolatos Rendszerre feladatainak masokkal
feladatokat hajt vonatkozo jogszabaly | végrehajtasa soran | egylittmiikddve
végre, intézi a eldirasait, tisztaban torekszik a biztositja a
konyvtarkozi van a dokumentumok | mindségorientalt dokumentum-
dokumentum- szolgaltatasanak feladatvégzésre. ellatast.
szolgaltatds teenddit. | teenddivel.
or}yvta}rellatam Részletesen ismeri a
Szolgaltato .. f o 1Aes
Konyvtarellatasi
Rendszerrel oo
Szolgaltato oo A feladat
kapcsolatos A szolgaltatas . g .
i Rendszerre r ot végrehajtasa soran
feladatokat hajt L .1.. | megvalositasa .
. vonatkoz6 jogszabaly T . masokkal
végre, wrs e o soran torekszik a 1
1 L eldirasait, tisztaban Y egylittmiikodve
mozgokonyvtarat és s mindségorientalt o
Konyvtari van a szolgaltatas feladatvégzésre biztositja a
. e mukddtetésével ’ szolgaltatast.
informacios €s
o kapcsolatos
kozosségi helyet ;
1 e teenddkkel.
miikodtet.
Konyvtari Alkalmazdi szinten A konyvtari
adminisztraciot ismeri a konyvtari adminisztraciora , (.
. . L, . A konyvtari
végez, hivatalos adminisztracidhoz vonatkozo A
. L1 s S adminisztraciora
dokumentumokat sziikséges fajl- és feladatai soran ,
. 1 . ) . vonatkozo
fogalmaz, formaz, tablazatkezelés szem elo6tt tartja a .
], o U Y .. | feladatait
korlevelet készit 1épéseit, a szamitastechnikai o s
. . Ty s kreativitassal,
szovegszerkesztd rendelkezésére allo eldirasokat, . 112 :
. . onalldan szervezi
programmal, levelezési program betartja az meo &
tablazatkezeld funkcibit, a informatikai SOV
. P . . megbizhatoan
programot hasznal, kozosségi biztonsagra véori
hatékony médiafeliiletek vonatkozé gzl
elektronikus kezelési modjat. szabalyokat.
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levelezési
modszereket
alkalmaz, a
kiilonb6zo korszer(i
webes eszkoztarak
segitségével és a
kozosségi
médiafeliileteken
kozosségi €s
csoportmunka
feladatokat lat el.

Ismeri a hivatalos
levelek hagyomanyos
és elektronikus
dokumentumok
iratkészitési
szabalyait, eldirasait,
jellegzetes formait,
az iratok
rendszerezésének
kovetelményeit, a
dokumentumkezelés
folyamatat.

Hasznalja a
Konyvtari Intézet
nyilvanos és nem
nyilvanos
konyvtarak szamara
rendelkezésre allo

Tisztdban van a
Konyvtari Intézet
szolgéaltatasainak
rendszerével, ismeri
az intézeti honlap

A Konyvtari
Intézet
szolgéltatasainak
igénybevétele
soran pontossagra
torekszik, keresési

Onalloan
tajékozodik az
intézeti honlapon,
talalati eredményeit
kreativan hasznalja

s szerkezetét. feladatait precizen | fel.

szolgéaltatasait. .

végzi.
Tajékozodik a A megrendelendd
dokumentumok Azonositja a dokumentumok
piacan, végzi a dokumentumpiac kivalasztasa soran | Az allomany-
megrendelés szegmenseit, torekszik a ellendrzés soran
adminisztracidjat, részletesen ismeri a | kdnyvtarhasznal6i | instrukciok alapjan
allomany- megrendelés, az igények egyénileg és
nyilvantartasokat allomany- figyelembe csoportban
vezet, részt vesz az nyilvantartas és - vételére, precizen | masokkal aktivan
allomanyellenérzés | ellendrzés allitja eld a egyiittmitkodik.
elékészitéseében ¢és folyamatat. megrendelés
lebonyolitasaban. dokumentumait.
Raktari jelzetet,

Cutter-szamot allapit
meg, fenntartja a
raktari rendet, vezeti
a raktari

A raktdrozési tablazat
alapjan azonositja a
raktari jelzetet és a
Cutter-szamot,

Precizen allapitja
meg a raktari
jelzetet €s a Cutter-

Felelos a raktari
rend fenntartasaért
és az

nyilvantartasokat, alkalmazoi szinten szamot, szem eldtt | allomanyvédelmi
betartja az ismeri az tartja a raktari el6irasok
allomanyvédelemre | allomanyvédelem rendet. betartasaért.
vonatkoz6 szabalyait.

eloirasokat.

Ertelmezi a Azonositja a A bibliografiai

dokumentumok dokumentumok rekordok letoltése

bibliografiai leirasat,
ETO-szamokat ¢s
egyeb szakjelzeteket,
bibliografiai
rekordokat keres ¢€s
tolt le kozos
katalogusokbodl, a

bibliografiai leirasat,
részletesen ismeri a
letdltést biztositod
kozos katalogusokat,
alkalmazo6i szinten
ismeri az ETO-
tablazatok

és
példanyadatokkal
valo ellatasa soran
keresési feladatait
precizen végzi,
pontossagra
torekszik.

Feleldsséget vallal
a letoltott rekordok
megfeleldségéért.
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letoltott bibliografiai | hasznalatat.
rekordokat
példanyadatokkal
latja el.
o R ianeio |
Digitélis A ) AIg konyvtarak Felelosséget vallal
o . konyvtarakat, . , o
konyvtarakat, . hasznalata soran a digitalis
AN tisztaban van a ] . N .
gyljteményeket e e , szem el6tt tartjaa | kdnyvtarak
1 4 1: .1, | Szerzoi jogokkal és a R . ‘14 , ,
hasznal, digitalizalasi . konyvtarhasznalok | hasznélata soran
o lehetséges R ) ,
technikakat SRS igényeit, torekszik | kapott talalatok
. digitalizalasi . WA s s
alkalmaz, kezeli az o a legmegfelelobb megfeleloségéért és
o, technikakkal, Lo e
ehhez szilikséges rendelkezik az ehhez digitalizalési a szerzdi jogok
technikai eszkozoket. . technika betartasaért.
sziikséges .
. alkalmazasara.
eszkozismerettel.
11 Elkotelezett az
tigyfélelégedettség
- - Alkalmazoi szinten fOIyamat(?san .,
Intézi a hasznalok . . magas szinten Magéra nézve
. ;s ISmeri a , s g " o .
konyvtari N . _— tartasa, javitasa kotelezonek tartja a
. . .+ . . | konyvtarhasznélati ., : N . o
beiratkozasat, végzi . irant. Tiszteletben | konyvtaros etikai
ot e ... | szabalyzat . . PP
a kolcsonzés teenddit . , tartja a koédex eldirasait, és
\ . beiratkozasra e g y .
¢és vezeti a e személyiségi felelosséget vallal a
ot e vonatkozo részét, . A
kolcsonzési . ey jogokat. Vilagosan, | GDPR- elvek
o , tudja a kdlcsonzés . o
nyilvantartdsokat. , hitelesen, betartasaért.
folyamatat. .
empatikusan
kommunikal a
felhasznaldkkal.
12 | Altalanos internetes
keresOk
szolgaltatasait
hasznalja, a keresés
soran kapott talalati Tisztaban van a
halmazt feldolgozza, , . i
a tajékoztatds soran hagyoma_lnyos és Elkotelezett az
elektronikus ugyfélelégedettség | Magara nézve

faktografikus
adatokat szolgaltat
hagyomanyos €s
elektronikus
forrasokbol és a
konyvtar és a
konyvtari rendszer
szolgaltatdsairol,
segiti a
konyvtarhasznalokat
a konyvtar, a
konyvtari
katalogusok és
adatbazisok
hasznalataban, a

tajékoztatasi
forrasokkal, ismeri a
katalogus- és
adatbazishasznalatot,
az alapvetd digitalis
irastudas ¢és
informacios
miuveltség
atadasanak
modszereit.

folyamatosan
magas szinten
tartasa, javitasa
irant. Vilagosan,
hitelesen,
empatikusan
kommunikal a
konyvtar
hasznaloival.

kotelezonek tartja a
konyvtaros etikai
kodex eldirasait,
felelOsséget vallal a
tajékoztatasi munka
soran adott
informaciok
hitelességéért.
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digitalis irastudas és
az informacids
miuveltség alapjainak

elsajatitasaban.

13 | Vezeti az Részletesen ismeri az : " :

. s . o lvasot alloan feliigyel
olvasodszolgalati olvasodszolgalati EIZEZ?a?Zn;rlén ;)anlv(;zré t:reun%ye !
statisztikat, rendezi a | statisztika elemeit, trekszik a rend miikédasét
szabadpolcos, tisztaban van az . S
olvastermi olvasoterem fenntartasara, felelOsséget vallal a
sllomanyt, & milkédtetésére biztositja a rogzitett statisztikai
- ) L1 L blémament adatok

feliigyeli az vonatkoz6 konyvtari Ir)rfi(i)ké dési ©s hitelesséodért
olvasétermeket. szabalyzatokkal. ) geett.

14 Elkotelezett az

Behatéan ismeri a ugyfélelégedettség | Magara nézve
hAtrANVOS folyamatosan kotelezonek tartja a
helyze?[,ﬁekre magas szinten konyvtaros etikai
Biztositja specidlis vonatkozd tartdsa, javitasa kodex eloirasait,
12 . . irant. Tiszteletben asokkal
hasznaldi csoportok | jogszabalyokat, trant. TIS teletbe masoxka’
o Lo tartja a egyiittmiikddve
(gyerekek, hatranyos | tisztaban van az e g .
helyzetiiek) ellatasukhoz .szemelylsqgl sz€rvezl meg az
konyvtari ellatasat. sziikséges konyvtari, quokat. Vilagosan, egyes C,S onrtok
biblioterépiai és hitelesen, konyvtdr,
olvasisfeilesztési empatikusan biblioterapiai és
fela datokjkal kommunikal a olvasasfejlesztési
' konyvtar foglalkozasait.
hasznaloival.

15 | Kapcsolatot tart a Szdban és irasban
helyi tarsadalom Elkotelezett az tart kapcsolatot a
szervezeteivel és Azonositja a helyi tigyfélelégedettség | helyi tarsadalom
tagjaival, tarsadalom folyamatosan szervezeteivel és a
konyvtarszakmai szervezeteit, magas szinten konyvtarszakmai
szervezetekkel, alkalmazoi szinten tartasa, javitasa szervezetekkel,
kozremiikodik a ismeri a irant. Vilagosan, masokkal
kozonség- felhasznaloképzés, az | hitelesen, egyiittmikodve
kapcsolatok €s a igény- €s empatikusan szervez
felhasznaloképzés sziikségletvizsgalatok | kommunikal a foglalkozasokat és
szervezésében, az modszereit. konyvtar felméréseket a
igény- €s sziikséglet- hasznaloival. konyvtarhasznalok
vizsgalatokban. korében.

& Mg |l el
A koényvtarban, mint C L szakmai . 11z

. . Ismeri a konyvtari onallosagra
szakmai gyakorlati gyakorlaton . .
. . munkafolyamatok . .. torekedve hajtja
helyszinen részt vesz R, végzett munkéja .
egymasra épiilését, e . végre a
a munka- . soran torekszik a
ol K elemeit. Y munkafolyamatok
yamatokban. mindségorientalt .
feladatvégzésre. | LAlamennyl
& ) feladatat.

8.2 A szakmai képzés megszervezheto kizardlag tavoktatasban: igen/nem
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9. A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto szak-
képesités tarsadalmi-gazdasagi hasznosithatésaganak bemutatiasa (munkaeré-piaci
relevanciaja):

A felséfoku végzettséggel rendelkezd konyvtarosok mellett a munkaerdpiaci és szakmai meg-
fontolasok alapjan, az informacids tarsadalom differencial6do kihivasai kovetkeztében a szin-
vonalasan dolgoz6 nem diplomas konyvtari szakemberek: a segédkonyvtarosok jelenléte a
konyvtarakban feltétleniil sziikséges. A kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakore-
ir6l és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsdnak rendjé-
r6l, valamint egyes kulturalis targyt rendeletek mddositasardl szo16 39/2020. (X. 30.) EMMI-
rendeletben meghatarozott szakmai munkakor bet6ltése a nyilvanos és nem nyilvanos konyv-
tarakban elengedhetetleniil fontos: a segédkonyvtirosok a felndttképzésben megszerzett
szakmai ismereteket és kompetenciakat alkalmazva olyan feladatokat latnak el, amelyekkel
segiteni tudjdk az 0j tipust hasznaloi igények minél eredményesebb kielégitését.

10. A képesito vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesito vizsga vizs-
gatevékenységeinek részletes leirasa:

10.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek igazolasardl a képzd intézmény altal kiallitott tantsit-
vany.

Egyéb feltételek: -

10.2 frasbeli vizsga

10.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Teszt a konyvtartorténet, az informacio-
hordozok fejlédése és a dokumentumtipusok jellemzdi, a konyvtari szakmai kapcsola-
tok, a konyvtari szaksajto, a miikodési dokumentumok tartalma ¢és felépitése, az Or-
szagos Dokumentumellatasi Rendszer és a Konyvtarellatasi Szolgaltato Rendszer, a
Konyvtari Intézet szolgaltatasai, az allomanyvédelem alapjai, @ magyar kozos katalo-
gusok, a digitalis konyvtarak, gyiijtemények és a digitalizalas szerz6i jogi hattere,
konyvtari mindségbiztositasi alapismeretek témakorokbol

10.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

A téma- . _
. . . . A vizsgakérdé-
kor sor- A témakor megnevezése .
. sek szama
szama
1. konyvtartorténet 2-3
5 az informacidhordozdk fejlédése; a dokumen- 9.3
' tumok csoportositasa, jellemzoi
3 konyvtari szaksajto, konyvtarszakmai kapcsola- 1-2
' tok
4. a milkodési dokumentumok tartalma, felépitése 2-3
5 az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer, a 2
' Konyvtarellatasi Szolgéltatdo Rendszer
6. a Konyvtari Intézet szolgaltatasai 1
7. az allomanyvédelem alapjai 1

7/10




8. magyar kozos katalogusok 1
9 digitalis konyvtarak, gylijtemények, a digitaliza-
' las szerzoi jogi hattere

10. konyvtari mindségbiztositasi alapismeretek 1

A teszt feladatai lehetnek feleletvalasztos feladatok (egyszeres valasztas/alahtizas, tobbszoros
valasztas/alahuzas, valaszok illesztése, 6sszekotés, parositas, csoportositas, felsorolas), igaz-
hamis dontést, kakukktojas-kivalasztast és kiegészitést igényld feleletalkotd feladatok. A teszt
javitasa megoldokulcs alapjan torténik.

10.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc

10.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 45%

10.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A teszt maximalis pontszama: 100 pont, azaz értéke 100%.

A téma- | A megszerez-
kor sor- | heté pontszam
Szama Osszesen
1. 15
10
10
20
15
5
5
5
5
10

XN~ LN

|
©

Ertékelés a megszerzett pontszamok alapjan:

= 0-50% elégtelen (1)
= 51-63% elégséges (2)
" 64-76% kozepes (3)
= 77-89% jo (4)

= 90-100% jeles (5)

10.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd 0sszes
pontszam legalabb 51%-at elérte.
10.3 Projektfeladat
10.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése:

A. Konyvtarhasznalati szabalyzat vagy gyljtokori szabalyzat elemzése
B. Konkrét szituacié megoldasa ismertetése a beiratkozassal, a kolcsonzéssel
és feltételeivel, a konyvtarkézi dokumentumszolgaltatassal kapcsolatban
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10.3.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa:

A. A kihuzott konyvtarhasznalati / gyiijtokori szabalyzat jellemzdinek bemuta-
tasa a kovetkezd szempontok szerint:
e Iétrehozéasanak jogszabalyi kornyezete / konyvtari szabalyzatok
kozott elfoglalt helye
e kotelez6 elemei
e a kihuzott, konkrét példa megfelel és nem megfeleld elemei-
nek bemutatasa
B. Helyzetgyakorlat a beiratkozassal, a kolcsonzéssel és feltételeivel, a konyv-
tarkozi dokumentumszolgaltatassal kapcsolatban a kovetkezé szempontok
szerint:
e az adott felhasznaloi igény kielégitésének lehetséges modjai
e az adott szolgaltatas jogszabalyi kornyezete / eldirdsai a vonat-
koz6 kdnyvtari szabalyzatokban
e a beszélgetés 1épései a konkrét felhasznaloi igény esetén, a fel-
hasznaldval valé kommunikacié sordn alkalmazott modszerek

10.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam:

A. 10 perc felkésziilés, 15 perc szakmai beszélgetés

B. 10 perces helyzetgyakorlat a vizsgan jelenlévd, oktatasi és konyvtarszak-
mai gyakorlati tapasztalatokkal rendelkez6 konyvtaros / informatikus
konyvtaros kollégaval

10.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 55%

10.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A. Gyakorlathoz kapcsolodo szobeli kikérdezés a kihuzott konyvtarhasznalati
szabalyzatrdl vagy gytlijtokori szabalyzatrol
e Iétrehozésanak jogszabalyi kornyezete / konyvtari szabalyzatok

kozott elfoglalt helye 15 pont

o kotelezd elemei 15 pont

e a kihuzott, konkrét példa megfeleld és nem megfeleld elemei-
nek bemutatasa 20 pont

B. Helyzetgyakorlat
¢ az adott felhaszndloi igény kielégitésének lehetséges modjai
20 pont
e az adott szolgaltatds jogszabalyi kdrnyezete / eldirasai a vonatko-
z6 konyvtari szabalyzatokban 15 pont
e a beszélgetés 1épései a konkrét felhasznaldi igény esetén, a fel-
hasznaloval valé kommunikdcié soran alkalmazott modszerek
15 pont

A projektfeladat maximalis pontszama: 100 pont, azaz értéke 100%. Ertékelés a megszerzett
pontszamok alapjan:
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10.4

10.5

10.6
10.7

10.8

= 0-50% elégtelen (1)
= 51-63% elégséges (2)
= 64-76% kozepes (3)
= 77-89% jo (4)

= 90-100% jeles (5)

10.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo a megszerezhetd 0sszes
pontszam legaldbb 51%-4t elérte.

A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

Min. 1 {6 oktatasi és konyvtarszakmai gyakorlati tapasztalatokkal rendelkezdé konyvta-
ros vagy informatikus konyvtaros az irasbeli feladat javitasahoz

Min. 1 f6 oktatasi és konyvtarszakmai gyakorlati tapasztalatokkal és felséfoku végzett-
séggel rendelkezd konyvtaros vagy informatikus kdnyvtaros a projektfeladat A és B ré-
szének lebonyolitasahoz és értékeléséhez

A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

Az irasbeli feladat esetén a teszt elkészitésére alkalmas szamitogépek és személyes javi-
tast-értékelést lehetdveé tevo kdrnyezet az oktatasi tapasztalatokkal és felséfoku végzett-
séggel rendelkezd konyvtaros vagy informatikus konyvtaros szamara.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -

A képesitd vizsgan haszndlhatd segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé
részletes szabalyok:

A projektfeladat A része esetében kiilonb6z6 tipusu miikodé nyilvanos konyvtarak in-
ternetrél letoltott és kinyomtatott konyvtarhasznalati és gy(ijtokori szabalyzatai a vizs-
gazok létszamanak megfeleld + 3 db tartalék mennyiségben. A vizsgazd huzassal va-
lasztja ki az elemzendd dokumentumot.

A projektfeladat B része esetében a beiratkozassal, a kolcsonzéssel és feltételeivel, a
konyvtarkozi dokumentumszolgaltatassal kapcsolatos konkrét helyzetek leirasa a vizs-
gazok létszdmanak megfelelé + 3 db tartalék mennyiségben A vizsgazo huzassal va-
lasztja ki a bemutatandé helyzetleirast.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkoz6 sajatos feltételek: -

11.

A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolodo kiilonos, egyedi, specialis feltéte-

lek —
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