SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE TRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL




II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar

gl 1. RAKOCZI FERENC
| MEGYEL ES VAROSI

SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE TRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Hatéilyos: 2016. janudr 1-tél



A kiadvany szerzdi jogvédelem alatt all.
A szabalyzat megvasarloi a sajat szervezetikre vonatkozd adaptalashoz fethasznalhatjak.
Uzletszerii felhasznalasa, illetve tovabbaddsa a szerzéi jogrdl szolé térvény eléirasaiba litkdzik.

SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl
szold 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan
a II. Rakoczi Ferenc Megyei és Virosi Konyvtarban a kézérdekil adatok megismerésére
irAnyulé kérelmek intézésének, tovibba a kotelezben kozzéteend® adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatdrozésra.

1. A Szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovdbba a kételezben kozzéteend6 adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a I1. Rakdczi Ferenc Megyei és Varosi
Kényvtar
— kezelésében 1évo kozérdekil adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
intézmeny kozalkalmazottainak, munkavallaloinak kdzérdekb8l nyilvanos adata
(tovabbiakban egyitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovibba
— hatidskore ¢&s illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekdi adatok
kizzétételénél,

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazdsa sordn:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy -
kdzvetleniil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy,

2. személyes adat: az érintettel kapcesolatba hozhato adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossdgra jellemzS ismert — valamint az abbdl
levonhato, az érintetire vonatkozd kovetkeztetés.



10.

11

12.

kizérdekii adat: az 4allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kodzfeladatdnak ellatiséval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy formdban régzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onalle vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hatdskérre,
illetckességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést
szabélyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtdtt szerzddésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(l adat fogalma al4d nem tarfozd minden

olyan adat, amelynek nyilvdnossdgra hozatalit, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kézérdekbdl clrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely 6ndlléan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)

vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazoft eljarastdl fiiggetlentil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, {gy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tirolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitisa, nyilvanossigra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositaséra
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép)
rogzitése.

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetvé tétele.
adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kétott szerz8dést is — adatok feldolgozasat végzi.

. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden

kézzéteendd kozérdekd adatot elBallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett.

adatkiizl$: az a kbzfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelel8s nem maga teszi
kdzz¢ az adatot — az adatfelels altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.
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4. A kizérdekii adatok megismerésének 4ltaldnos szabilyai

Az II. Rakdczi Ferenc Megyei és Varosi Kényvtamak, mint allami tdmogatdssal mitkddé
cgyéb kozfeladatot ellatd szervnek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6
kézérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvénos adatot — a 2011. évi CXII. térvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekll adatok megismerésének dltalanos szabalyait a 2011, évi CXIL tdrvény 26,
—27. §-a rogziti.

5. A kizérdekdl adatok, valamint a kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benytjtasa:

A kdzérdekd, valamint a kézérdekbdl nyilvénos adat megismerése irant
— szoban,
— {irasban vagy
— elektronikus Gton

bérki igényt nyijthat be.

A 2011. evi CXIL tdrvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: 3530 Miskolc, Gorgey Artur u. 11. sz. alatti kizponti épiiletében, a
Titkarsagon, ligyfélfogadasi id6ben.

b.) telefonon a kévetkezé telefonszamokon:
06-46-503-123

5.2.2. Irdsbeli igények benytjtisa

a.) szemelyesen: 3530 Miskole, Gorgey Arttr u. 11. sz. alatti kdzponti épiiletében, a
Titkarsagon, iigyfélfogadasi id6ben beny(jtva,

b.) postai 0ton: a II. Rékéczi Ferenc Megyei és Viarosi Konyvtdr gazdasagi
igazgatohelyettesének cimzett levélben (levelezési cim: 3501 Miskole, Pf.: 176.),

c.) elektronikus ton: a rakoczi@rfmlib.hu és csacsovszkine@gimail.com e-mail cimre
kiildétt levélben,

d.) faxon: a 06-46-340-448-as faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekil adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja



— a Il Rakdczi Ferenc Megyei és Véarosi Konyvtar altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekd adat, kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények

teljesitésérdl a gazdasigi igazgatohelyettes gondoskodik.

5.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

— az igeénylS széban kéri a valaszt, illetve az szdmdéra kielégitd,

— az 1gényelt adat a konyvtar honlapjén (www.rfimlib.hu) vagy mas mddon
jogszerlien mdr nyilvanossigra kertilt,

— az igényelt adat a kOnyvtdr munkatirsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény a konyvtdr eljardsara, hatiskOrére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozé éltalanos tdjékoztatassal teljesithetd,

Amennyiben a szdban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesftésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
irdnyulo igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illctékes belsé
szervezeti egység vezetGjéhez vagy a gazdasagi igazgatohelyetteshez kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezels
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nchézség nélkill teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjeltlésével is.

A kozérdekil adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomadsra jutdst kdvets — legrovidebb id§ alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem Iehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az 1gény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrtl vald tédjékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat,

Az eclutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsédgot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridére toriénd elkiildése: a gazdasagi
igazgatohelyettes feladatat képezi.



5.3.6. A kozerdekd adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése

nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészr8l, annak tarolasi

modjatol fiiggetlenill az igényld maésolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezetl egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség

5.3.9.

5.3.1

5.3.1

mértekeig terjedben — szamviteli politika részeként elkészitett Gnkéltségszamitas
rendjére vonatkozo szabilyzatban foglaltak szerint kdltségtéritést Allapitunk meg,
melynek dsszegérol az igénylGt az igény teljesitését megelézben tajékoztatni kell,

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szdmla) kibocsatdsa a
gazdasagi igazgatohelyettes feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrSl az igénylé mésolatot
igényelt, jelentds terjedelmt, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld Altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelents terjedelm(i, tovabba a
koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylé lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

0. Ha a kdzérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetienné kell
tenni.

L A kozérdekil adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozasira az intézmény vezetéje
jogosult.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A 1. Rakoczi Ferenc Megyei és Vérosi Konyvtar altal kdzzétett adatok megismerését

6.2.

regisztracidhoz, személyazonositdé adatok kozléséhez nem Iehet kotni. Az
elektronikusan kdzzétett kozérdekll adatokhoz térténd hozzaférés biztositisdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag

elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul tordini
kell.

lgénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhettk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a kiltségek megfizetését kévetéen az igényld személyes
adatait haladéktalanul t6réini kell.



6.3.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekidl adatok igénybejelentd
nyomtatvinyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgdltatis teljesitését kivetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé —

részt le kell wvdlasztani a nyomtatvianyrél & gondoskodni kell annak
megsemmisitéséril.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

A kozfeladatot elldtd szerv a feladatkdrébe tartozé Gigyekben - igy kiilléndsen az allami
¢s Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és dnkorményzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsira és az erre kotott szerzédésekre, a
piaci szereplék, a magéanszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsdra vonatkozdan - kételes ellsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatisat,

Az informécids Snrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolé 2011, évi
CXIL. torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdek(i adatokat internctes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korl4tozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimdsolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a hdlozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus

kozzétetel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kidzléséhez nem
kothetd.

A tv. 37. § szerinti kdzzétételi listdkon meghatérozott adatait a kizfeladatot ellatd
szerv sajat honlapjan (www.rfimlib.hy) — ha a t6rvény masként nem rendelkezik — a tv.
1. melléklete szerint (kiizzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és  folyamatos
kozzétételérdl,— abban az esethen, ha az adaifelelds a kozzéteends adatokat
adatkozlének fovabbitja — az adatkdzlének vald megkildésér6l a gazdasagi
igazgatOhelyettes gondoskodik.

74. A tv. 37. §-ban meghatdrozott dltalinos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

mellékletét képezi,

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a tv. vagy

mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tdvolithatdk el. A szerv
megsziinése esetén a kdzzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli,

A jelen szabalyzat 2016. januér 1-18] 1ép hatalyba.

Miskole, 2015. december 30.

r. Prokai Margit, igazgato



I1. Rakéezi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar 1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekit adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdekdt adat igénylésével kapesolatos egyéb informdaciok: ( -ba tett X jellel keérjitk az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat forméjaban igénylem és a méasolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozd legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés iddpontiar ........cooiiiiiii
b) Adatkdzlés idBpontja: ..o
¢) Adat el6készitd megnevezEése: ...ooviiviiiiiiiiii s
d) A felmertlt koltség 6sszege: ..o.ovvvviiiiiiiiiiinininnes.
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

L

Levelezési cim: ....ooovvvvvvieiininnn. P

TelefonszZam: ...oovvvvveier i s CE-maileim: o



1. mellékler a 2011, évi CXIL i6rvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megdrzes

A ktzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, hontapja,
iigyfélszolgalatinak elérhetSségei

A valtozasokat kvetben
azonnal

I

Az elézs dllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z8 édllapot torlendd

A kozfeladatot ellitd szerv vezetinek s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beoszidsa,
elérhetbsépe (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozidsokat kévetben
azonnal

Az elfiz dllapot térlends

A szervezeten belill illetékes igyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
{igyfélfogadasi rend

A valtozasokat kévetSen
azonnal

mor

Az eldzé allapot torlends

Testiileti szerv esetén a testiilet [étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beoszidsa, elérhetésége

A valtozadsokat kévetGen
azonnal

Az elizé allapot térlends

A kibzfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében
miik6dé més kbzfeladatot ellaté szervek
megnevezeése, és 1. ponthan meghatarozott adatai

A valtozésokat kévetben
azonnal

Az elizé allapot | évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdondban
allg, illetve részvételével mitktds gazdilkoda
szervezet neve, székhelye, elérhetOsége (postai
clme, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levéleime), tevékenységi kire, képviseléjének
neve, a kézfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kiveten
azonnal

Az el§z6 allapot 1 évig
archivamban tartasaval

A kbzfeladatot elldid szerv altal alapitott
kizalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozdsokat kdvetSen
azonnal

)

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdséval

A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kdliségvetési szerv neve, székhelye, a kbltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeléiése, illetve az
azt alapité hatédrozat, a kiltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetfije, honlapjanak elérhetdsége,
milkddési engedélye

A valtozdsokat kévetBen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

10.

A kozfeladatot ellats szerv dlial alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a {4szerkeszt§ neve

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasival
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11.

A kbzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsdgi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasdra jogosult
szerviek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

v

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartaséval

IT. Tevékenységre, mtikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskdrét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabélyok, kizjogi
szervezetszabalyozo eszkizdk, valamint a
szervezefi es mitkddési szabélyzat vagy figyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatélyos és teljes szdvege

A viltozasokat kdvetBen
azonnal

Az elfz6 allapot § évig
archivumban tartisaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi €s megyei korményhivatal esetében a
kdzfeladatot ellatd szerv feladatérdl,
tevékenységérdl szol6 tdjckoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eléz8 éllapot térlendd

A kbztfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
kdltségvetésebdl finanszirozott kizszolgéltatisok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatdsért
fizetendd dij méri€ke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetden
azonnal

o

Az eltzé allapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvintartisba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai, a kbzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtéit és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités kiltségel

A valtozdsokat kivetben
azonnal

Az eldz6 allapot 1 evig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvinyainak cime, témija, a hozz4férés modja, a
kiadvény ingyenessége, illetve a kbltségiérités
mértéke

Negyedévente

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartaséval

A kbzfeladatot elldtd szerv altal kézzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

A kodzfeladatot ellatd szerv dltal kiirt palydzatok
szakmai lefrisa, azok eredmeényei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzeit
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvinos megillapitisai

A vizsgalatrdl sz6l6
jelentés megismerését
kévetden haladékaalanul

Az elizd allapot 1 évig
archivamban tartasdval
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létszaméara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és
vezeld tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéliségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtija

&s mértéke dsszesitve

9. A kdzérdekil adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az elbz6 allapot térlends
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacias
Jjogokkal foglalkozé személy neve
10. | A kbzfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartisdval
adatgylijtés eredményei, id8beli valtozasuk
11. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezé Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatis adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai
12. | Azon kdzérdekil adatok hasznositisara irdnyuld Negyedévente Az elézd allapot | évig
szerzGdések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasdval
ellato szerv az egyik szerzddd fel
13. | A kbzfeladatot ellaté szerv kezelésében 16v§ A valtozasokat kévetSen Az elizé allapot | évig
kozérdekil adatok felhasznalasara, hasznositdsara | azonnal archivumban tartisival
vonatkozé altalinos szerzddési feliételek
14. | A kbzfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 killdnés | A véltozasokat kovetSen Az el6z6 allapot torlendd
és epyedi kdzzétételi lista azonnal
15. | Akdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6, a A valtozast k6vetd 15 napon | Az eldz6 dllapot 1 évig
kbzadatok fijrahasznositisirsl sz0l6 torvény belil archivumban tartasaval
szerinti Ujrahasznositas céljara elérhetd kézadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre 4116
formétuma
16. 1a15. sor szerinti kizadatok iijrahasznositasira A véaltozast kvetd 15 napon | Az el8z6 dllapot torlendd
vonatkozd altalanos szerzédési feltételek beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
17. ]a 135. sor szerinti kézadatok (Gjrahasznositas A valtozast kdvetd 15 napon |Az eldz§ allapot térlendd
céljabdl térténd rendelkezésre bocsatasért beliil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke
18. | A kbzadatok Gjrahasznositdsarél sz616 térvény A valtozast kdvetd 15 napon |Az el8z6 allapot tirlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas beliil
19. | A kizfeladatot ellatd szerv &ltal megkdtott, a A valtozast kdvetd 15 napon |Az elézd dllapot tdrlendd
kdzadatok tjrahasznositisirol sz6lo térvény beliil
szerint kodit kizdrdlagos jogot biztositd
megallapodiasok szerzidé feleinek megjelilése, a
kizérdlagossig idStartamédnak, targyénak, valamint
a megéllapodas egyéb lényeges elemeingk
megjeidlése
1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdirzés
L A kozfeladatot ellatd szerv éves kliségvetése, A valtozasokat kbvetfen A kézzétételt kovets 10
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves | azonnal évig
kéltségvetés beszamoldja
2. A kozfeladatot ellato szervnél foglaltkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archfvumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nyjtott, az
allamhéztartasrol szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatisok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, Osszegére, tovabbd a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kbzzététel eldtt a
koltségvetési tamogatist visszavonjik vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kbveld hatvanadik napig

A kbdzzétételt kdvetd 5 évig

Az allamhaziartds pénzeszkizei felhasznalasival,
az allamhéztartashoz tartozd vagyonnal t6rténé
gazdalkodassal dsszefiiggs, 6tmillid forintot elérs
vagy azt meghaladé értékdi drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értekil jog atadaséra, valamint
koncesszidba addsra vonatkoz6 szerzddések
megnevezése (tipusa), tArgya, a szerz8dést kétd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotdtt szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emiitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil Gsszefiiged beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kovetd 5 évig

A szerz8dés értéke alatt a szerz8dés tArgyaért
kikdtétt - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kinyv szerinti értéke
kéziil a magasabb Ssszeget kell figyelembe venni.
Az idbszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kétott - szerzddéseknél az érték
kiszAmitasakor az ellenszolgaltatss egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzéds féllel
kotdtt azonos targyi szerzddésck értékét egybe
kell szadmitani

A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A killén jogszabélyban
nyilvanos adatok (palydzati kifrasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiraldsrol készitett emlékezteték, legalabb 1 évig
pélyazat eredménye) archivamban tartdsaval

A kdzfeladatot ellatd szerv 4ltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatisara (igy kiildndsen egyesiilet timogatsara, meghatarozoft ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamAra, foglalkoztatottjai, archivumban tartasgval
cllatottjai oktatési, kalturlis, szocilis és
sporttevekenységet segitd szervezet tamogatisira,
alapitvinyok ltal cllatott feladatokkal Ssszefitggs
kifizetésre) forditott, Htmillié forintot meghaladd
kifizetések

Az Burdpai Unié tdimogatisaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivomban tartasaval
szerzGdések

Kézbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbirdldsarol, a megkstott
szerzédésekrdl)

archivamban tartisaval
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Megismerési nyilatkozat

A IL. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar 2016. januar 1-t81 hatélyos , Kozérdekil
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kézzéteends
adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjér8l szélé szabalyzat™-aban foglaltakat
megismertern. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkdm sorén kételes vagyok
betartatni.

Neév Feladat, Datum Aldiras
hatdskor

Csacsovszki Otténé gazdasagi 2015. 12.30. /
1gazgatbhelyettes % /
adatfelelds Q%

Nagy Péterné adatfeldolgozd 2015.12.30. | pluy \%(/

Kortvélyesi Eva adatk6z16 2015.12.30. Veso'e !

Pl
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