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Vonatkoz6 jogszabalyok:

A feln6ttképzésrol sz616 2013. évi LXXVIL torvény (Fktv.);

A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény (Szkt.);

A feln6ttképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (Fkr.);
A szakképzésrdl szolo térvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (Szkr.);

1. A képzési program
1.1. | Képzés megnevezése Segédkonyvtaros
A programkovetelmény 03225002  szamu Segédkonyvtaros  megnevezésil
1.2. | megnevezése szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képzéseket
megalapoz6 programkdvetelmény
1.3. | Agazat megnevezése A programkovetelményben nem szerepel.
1.4. | Besorolasa a képzesi tertiletek
egységes osztalyozasi rendszere 0322 Konyvtari, levéltari ismeretek, informaciokezelés
(KEOR) szerinti kod alapjan:
1.5. | A szakmai képzéssel megszerezheté | Segédkonyvtaros
szakképesites megnevezése Assistant Librarian
Bibliotheksassistent
Az Eurdpai Képesitési
Keretrendszer (EKKR) | 5
szerint:
Ezmtjene A Magyar Képesitési
1.6. besorol4s Ker@trendszer (MKKR) | 5
a szerint: B - -
A Digitélis
Kompetencia 5
Keretrendszer szerint:
A szakmai képzéshez kapcsoléodéan megszerezhetd
szakképesités jogszabilyban meghatarozott képesitési
A szakképesités és az azzal kovetelrmreny munkakor’ beforlt'esehe? vagy ’teveken}is’eg
.« . N folytatdsdhoz. A  képesitési kovetelményt el6ird
betdltheté munkakor vagy . , e e
1.7. végezhetd tevékenység kapcsolata, jogszabaly: a kulturalis intézményben foglalkoztatottak
. g . yseg Kap munkakoreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az
Osszefliggése o ve a1 . S
intézményvezetéi péalyazat lefolytatdsdnak rendjérdl,
valamint egyes kulturalis targyt rendeletek modositasarol
sz0616 39/2020. (X. 30.) EMMI-rendelet
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A szakmai képzéssel megszerezhetd
szakképesitéshez sziikséges képzési

1.8. tartalom szabadalmi vagy szerz6i Szabadalmi vagy szerzoi jogi oltalom alatt nem 4ll.
jogi oltalom alatti allasa
A képzés sikeres elvégzésével a résztvevd elsajatitia a
konyvtari munkafolyamatok elméleti €s gyakorlati ismereteit,
18, | A kénzés célia a hasznaldk informaciéval, dokumentumokkal, koényvtari
© PZEs £C1 szolgéltatésokkal val6 ellatasanak modszereit és technikéjat;
képessé valik e munkafolyamatok onallo, ill. fels6éfoku
végzettségli konyvtaros ellendrzése melletti elvégzésére.
A képzés célcsoportjat azok alkotjdk, akik megfelelnek a
L . programba vald bekapcsolodas feltételeinek ¢€s a
1.9. | A képzés célesoportja szakképesitéssel betSlthetd munkakorokben kivannak
elhelyezkedni. l
2. A képzés soran megszerezheto kompetenciak
A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhet$ szakképesitéssel ellathato legjellemzébb |
munkateriilet, tevékenység vagy munkakdr leirasa:
A segédkonyvtaros szakmai elméleti és gyakorlati ismeretei alapjan, okleveles
konyvtaros ellenérzése és jovahagydsa mellett a nyilvanos és a nem nyilvanos kdnyvtari
ellatisban, valamennyi konyvtartipusban elvégzi a nagyobb konyvtarak kvalifikalt
51 részfeladatait, a kisebb telepiilési €s szakkOnyvtarak, iskolai konyvtarak, konyvtari

szolgaltatd helyek esetében pedig a kdnyvtar munkafolyamatok végrehajtasaval
Onalldan mikodteti azt. Munkdjaval hozzajarul a konyvtar alapveté céljainak
megvalositasdhoz, a hasznalokat informacioval, dokumentumokkal, kényvtari
szolgaltatasokkal latja el. Tevékenységét a kdnyvtarakra vonatkozé jogszabéalyok és
eloirasok ismeretében, azok betartasaval, hivatasa etikai alapelveivel azonosulva,
szakmai kapcsolatait folyamatosan fenntartva végzi.

A szakmai kovetelmények leirasa:

I Készségek Elvart Onallésag és
‘ k , , l; Ismeretek Viselkedésmédok, felelﬁsség mértéke
cpessege attitiidok
2.2. . . . ”

1 E'l.lgazo,dlk a Atfogdan és Folyamatosan Onélldéan
kf)nyvta}‘ak ) dsszefliggéseiben koveti a konyvtari | tajékozodik a
oriCHElCAEk €3 8 ismeri az egyes szaksajtoban konyvtari
dokumentumtipusok . . 2 ) . J, th )
fejlédési konyvtartipusok és | publikalt szaksajtoban
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folyamatanak dokumentumtipusok | szakirodalmat. publikalt
allomasai kozott. torténeti, fejlodési szakirodalomban.
folyamatat,
egymasra
éptilésének és
egymas mellett
élésének jellemzoit.
Koézremiiksdik a
konyvtar miikodési A muké6dési
dokumentumainak dokumentumokkal
szervezeti €s . . -
fnﬁkédési szabalyzat, Buehatée,ln ismetta , zaféckszrlla?és giunka
konyvtarhasznalati kony’\/tar anatkozo Elkételezett a Vezeté'eyutagsitésai
és gytijtokori Szilbaly,z atait minségi séakmjai iran itész:
szabalyzat fakodss . munkavegzes mellett vé 'yA
L dokumentumainak ) gzl
kiildetésnyilatkozat) | magas szinten feladat végrehajtasa
a munkatervek Osszelevolt, a tartdsa, javitasa in i i6
5 munkatervek, ’ soran instrukciok

jelentések és az €ves
statisztika
elkészitésében, a

jelentések €s a
statisztika elemeit.

irant.

alapjan egyénileg
¢€s csoportban
masokkal aktivan

Konyvtar egylittmikodik.
mindségiranyitasi
folyamataban.
Az Orszégos Részlete’sen ismeri
Dokumentumellatisi ;Zoiifrzlﬁtousmellétési A A, felade?t ; .
Rendszerrel Rendszerre dokumentumellata Ve,grehajtasa soran
kapcsolatos Kozd s feladatainak masokka"l )
feladatokat hajt Yonat SIZIO irdsai végrehajtasa sordn egyﬁtt’n'lukodve
konyvtarkdzi dokumentumok minBségorientalt | COXUMENTUM=
dokumentum- et feladatvégzésre. | CLAtast.
emes ... | szolgéltatasanak
szolgaltatas teenddit.
teendobivel.

A Konyvtarellatasi Részletesen ismeri a A szoledltatas A’ felade%t , '
Szolgaltatd Konyvtarellatasi gatat végrehajtésa soran
Rendszerrel Szolgaltatd megvaluosuase.l masokkal
kapcsolatos Rendszerre so.rafl t,orek.szﬂ(, a egyﬁﬂ@ﬁkﬁdve
feladatokat hajt vonatkozo mlnoseg,one'ntalt biztositja a
vegre, jogszabaly el6irasait, feladatvegzésre. szolgdltatast.
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mozgokonyvtarat €s

tisztaban van a

kényvtari, szolgaltatas
informacios és mikodtetésével
kozosségi helyet kapcsolatos
miikodtet. teendokkel.
Alkalmazdi szinten
Konyvtari ismeri a kdnyvtari
adminisztracidt adminisztraciéhoz
végez, hivatalos sziikséges f4jl- és
dokumentumokat tablazatkezelés

fogalmaz, formaz,
korlevelet készit

Iépéseit, a
rendelkezésére allo

= . L . A konyvtari
szovegszerkesztd levelezési program adminisztréciora ) .
programmal, funkciéit, a ozt A konyvtari
N vonatkoz Ty
tablazatkezeld kozdsségi feladatal sordn adm1n1szt’ra01ora
programot haszndl, | médiafeliiletek om elét tarta vonatkozo
s SZ i
hatékony kezelési modjat. . émitéstechnji Lo feladatait
. . z ivit4
elektronikus Ismeri a hivatalos Wirhsokat kreativitassal,
: el6irasokat, 5nalls ;
levelezési levelek betartiaa onalléan szervezi
eta z ;
modszereket hagyomanyos €s n forrilatikai meg s
alkalmaz, a elektronikus o megbizhatéan
zZ —
kiilonbdzé korszeri | dokumentumok gr vegzl.
_ . . s vonatkozo
webes eszkOztarak iratkészitési i
e s 4 x v e 1w, . . |szabalyokat.
segitségével €s a szabalyait, el6irdsait,
kozosségi jellegzetes formait,
médiafeliileteken az iratok
kozOsségi €s rendszerezésének
csoportmunka kovetelményeit, a
feladatokat 14t el. dokumentumkezelés
folyamatat.
. A Konyvtari
Hasznédlja a . , nalls
Kényvtglri Intéget Tisztdban van a Intézet O?alloan _
TvilvAnos és nem Konyvtari Intézet szolgéltatasainak | Y ekoz.od1k az
nyilvénos szolgaltatasainak igénybevétele 1ntezet‘1 honlapon, .
k?)']nyvtér T spimira rendszerével, ismeri | soran pontossagra | tAalati eredmenye.:lt
o az intézeti honlap torekszik, keresési | Kreativan hasznalja
rendelkezésre allo , ] ; fel
s szerkezetét. feladatait precizen :
szolgéltatasait. ..
végzi.
T4ajékozodik a Azonositja a A megrendelend6 | Az allomany-
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dokumentumok dokumentumpiac dokumentumok ellendérzés soran
piacan, végzi a szegmenseit, kivalasztasa soran | instrukciok alapjan
megrendelés részletesen ismeri a | torekszik a egyénileg €s
adminisztracigjat, megrendelés, az konyvtarhasznaloi | csoportban
allomany- allomany- igények masokkal aktivan
nyilvéantartasokat nyilvantartas €s - figyelembe egyuttmiikodik.
vezet, részt vesz az ellenérzés vételére, precizen

allomanyellenérzés | folyamatat. allitja el6 a

elokészitésében €s megrendelés

lebonyolitasaban. dokumentumait.

Raktari jelzetet,

Cutter-szamot allapit
meg, fenntartja a
raktari rendet, vezeti

A raktérozasi
tablazat alapjan
azonositja a raktari

Precizen allapitja
meg a raktari

Felel6s a raktari
rend fenntartasaért
és az

a raktéri jelzetet és a Cutter- | jelzetet és a

nyilvantartasokat, szamot, alkalmazoi | Cutter-szamot, allomanyvédelmi
betartja az szinten ismeri az szem el6tt tartja a eldirasok
allomanyvédelemre | dlloményvédelem raktari rendet. betartasaert.
vonatkozo szabalyait.

eléirdsokat.

Ertelmezi a

dokumentumok

bibliografiai leirasat,
ETO-szamokat és
egy¢b szakjelzeteket,
bibliogréfiai

Azonositja a
dokumentumok
bibliografiai leirasat,
részletesen ismeri a

A bibliografiai
rekordok letdltése
és
példanyadatokkal

Felelosséget vallal

let6ltést biztositd 5116
rekordokat keres €s 16265 kataldeusokat valo ellatasa soran | @ letoltot‘,[, re’:k(?r’dok
tolt le k6z6s .. gu > | keresési feladatait | megfelelosegeert.

R i alkalmazdi szinten , .. |
katalogusokbdl, a . . precizen végzi,
i votqe .o . | 1smerl az ETO- .
letoltott bibliografiai | . . pontossagra |

tablazatok . ;

rekordokat L, torekszik.

o hasznalatat.
példanyadatokkal
latja el.
Digitalis Részletesen ismeri A digitalis Feleldsséget vallal
konyvtérakat, az elérhetd digitdlis | kdnyvtarak a digitalis
gyljteményeket konyvtarakat, hasznalata sordn | konyvtarak
hasznal, tisztdban van a szem elbtt tartja a | hasznalata soran
digitalizalasi szerzOi jogokkal és a | konyvtarhasznald | kapott talalatok
technikakat lehetseges k igényeit, megfeleloségéért és
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alkalmaz, kezeli az | digitalizalési torekszik a a szerz6i jogok
ehhez sziikséges technikakkal, legmegfelelébb betartasaért.
technikai rendelkezik az ehhez | digitalizalasi
eszkozoket. szlikséges technika
eszkdzismerettel. alkalmazasara.
Elkotelezett az
tigyfélelegedettse
g folyamatosan
Intézi a hasznalok Alkalmazd6i szinten thi:: s.zm’te,n
ismeri a » Javitasa Magéra nézve

konyvtari

irant. Tiszteletben

beiratlophedt, e | KORYVtarhasznalati ' kotelezbnek tartja a
s olostnzés teengo | 2028 emiyiségi | Kodew lsiisat ¢
) : beiratkozasra személyiségi odex cOTaSal, &5
és vezeti a L, jogokat felelosséget véllal a
e vonatkozé részét, : GDPR- elvek
kolcsonzési ) e, Vilagosan - €lve
nyilvantartdsokat, | 2 & Kolestnzes ’ betartasaért.
Y ' folyamatat. hlteles.en,
empatikusan
kommunikal a
felhasznaldkkal.
Altalanos internetes
keresék
szolgéltatasait
hasznalja, a keresés .
soran kgl ott talalati Tisztdban van a 5
o tI; ot hagyomanyos és ?lkotelezett az
ai;;izo tet,() gozrza, elektronikus ligyfélelégedettsé
ztatds soran ., , . dra né
! tajekoztatasi g folyamatosan Magaraﬂnezve .
faktografikus , , . | magas szinten kotelezonek tartja a
, forrasokkal, ismeri a K6 , e
adatokat szolgaltat ; ; tartésa, javitasa Onyvtaros etikai
hagyomanyos és katalogus- €s - \’/.1 ; kodex eldirasait,
elektronikus adatbazishasznélatot 1r.ant. llagosan, | o1018sséget vallal a
forrisokbdl & , az alapvetd hitelesen, tajékoztatasi munka
orrasokbol €s a . i A
. . digitalis irastudas és empatikusan soran adqtt
EZEYV:;erSe Edszer informAcios kommunikdl a LI}tfo;’Inéglélfﬂ
szolyZItatésairél miiveltscg konyvtar. e
g ) stadésanak hasznalo6ival.
segitl a i ]
. , 1 modszereit.
konyvtarhasznalokat
a konyvtar, a
konyvtari
katalogusok és
7

Papiralap képzési program esetében a szakertd szigndja: _

oA}
/




Ill. Rékéczi Ferenc Kényvtar
Felnéttképzési engedélyszam: E/2022/000058
SZAKMAI KEPZES KEPZES|I PROGRAMJA

A képzés megnevezése: Segédkonyvtaros / Assistant Librarian / Bibliotheksassistent

adatbazisok
hasznalataban, a
digitalis irastudas €s
az informacios
miveltség alapjainak

elsajatitdsaban —
hitelesen alkalmazva
a mesterséges
intelligencia 4ltal
kinalt lehet6ségeket.
Vezeti az Részletesen ismeri Olvasétermi Onalloan feliigyeli
olvaso6szolgalati az olvasdszolgalati . , 5
statis tik'tg dezi a | statisztika elefneit feladatai sordn a olvasoreren
ztikat, rendez z , ._ i e 1
o torekszik a rend n}ukodeset,
szabadpolcos, tisztaban van az fenntartiséra felelésséget vallal a
olvasétermi olvasoterem biztositja a rogzitett statisztikai
allomanyt, és miikodtetésére , adatok
. . s , . | problémamentes ‘

feligyeli az vonatkozo6 konyvtari mitksdest hitelességéért.
olvasotermeket. szabalyzatokkal. '

Elkotelezett az

ugyfelelégedettse | Magara nézve

Behatdan ismeri a

g folyamatosan

kotelezonek tartja a

hatranyos magas szinten | kényvtaros etikai
helyzetiiekre tartasa, javitasa kodex eldirasait,
Biztositja specialis vonatkozé irant. Tiszteletben | masokkal
hasznaloi csoportok | jogszabalyokat, tartja a | egyiittmiikddve
(gyerekek, hatranyos | tisztaban van szemeélyiségi szervezi meg az
helyzetiiek) azellatasukhoz jogokat. egyes csoportok
konyvtari ellatasat. sziikkséges konyvtari, | Vilagosan, kényvtari,
biblioterapiai €s hitelesen, biblioterapiai és
olvasasfejlesztési empatikusan olvasasfejlesztési
feladatokkal. kommunikal a foglalkozasait.
konyvtar
hasznaloival.
Kapcsolatot tart a Azonositja a helyi Elkételezett az Szdban és irasban
helyi tarsadalom tarsadalom tgyfélelégedettsé | tart kapcsolatot a
szervezeteivel €s szervezeteit, g folyamatosan helyi tarsadalom

tagjaival, alkalmazdi szinten | magas szinten szervezeteivel és a
konyvtarszakmai ismeri a tartasa, javitasa kdényvtarszakmai
szervezetekkel, felhasznaloképzés, irdnt. Vildgosan, szervezetekkel,
L
’ -1 )
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kozrem(kodik a az igény- és hitelesen, masokkal
kozonség- szlikségletvizsgalato | empatikusan egylittmiikodve
kapcsolatok ¢s a k moédszereit. kommunikal a SZervez
felhasznéloképzes koényvtar foglalkozasokat és
szervezésében, az hasznaloéival. felméréseket a
igény- és sziikséglet- konyvtarhasznalok
vizsgéalatokban. korében.
Iranyitas mellett
A konyvtari hibétlanul,
A konyvtarban mint e L. szakmai 50 A11494
szakmg akorlati Ismeri a kbnyvtar akorlaton Oflaﬂosagra 4
, gy , munkafolyamatok gy B torekedve hajtja
helyszinen részt vesz R végzett munkdja | g
egymasra épiilését, . ) grea
a munka- lemeit soran torekszik a ‘ munkafolyamatok
folyamatokban. eremett mindségorientalt | yalamennyi
feladatvégzésre. \ feladatat.

3. A képzésbe valé bekapcsolddas feltételei

3.1. | Iskolai el6képzettség rettségl végzettség
3.2. | Szakmai el6képzettség -
3.3. | Egészségligyi alkalmassagi | nem sziikséges
kovetelmény
3.4. | Szakmai gyakorlat teriilete | -
¢s id6tartama
3.5. | Egyéb feltételek Minden résztvevével az Fktv. és végrehajtasi rendelete (Fkr.) altal

meghatarozott tartalmu feln6ttképzési szerzodést kell kotni.

Amennyiben a képzésre jelentkez6d kéri az eldzetes tuddsmérést, a
feln6ttképzési szerzodésben feltiintetésre keriil ennek eredménye.
(Fktv. 2.§ 3. elozetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a
képzésre jelentkezé dokumentumokkal nem igazolt tanulmanyai
vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a
képzés soran elsajatitando tananyagegység kovetelményeinek
teljesitesere, amelynek eredményekeént a kévetelmények megfeleld
szinti teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitasara iranyulo
képzési rész alol a képzésre jelentkezdt fel kell menteni.)

Amennyiben a képzésre jelentkezd kéri az esetleges eldzetesen
megszerzett tudas beszdmitasat, a felnéttképzési  szerz6désben
feltiintetésre keriill ennek eredménye. (Fktv. 2.§ 4.: eldzetesen
megszerzelt tudds beszdmitasa: a képzésre jelentkezd —
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dokumentummal igazolt — tanulmanyainak beszdmitdsa, amelynek
eredményekéent a tananyagegység elsajatitasara iranyulo képzesi
rész aldl a képzésre jelentkezot fel lehet menteni.)
A résztvevo altal bemutatott dokumentum(ok) tekintetében a
képz6 intézmény egyedi elbiralas, szakmai indokok, illetve
esetleges egycb hivatalos iranymutatasok alapjan dont arrol,
hogy valéban beszdmithaté-e a dokumentummal igazolt
elézetesen megszerzett tudas.

4. A képzésben valo részvétel feltételei

4.1.

Részvétel kovetésének
modja

- A személyes jelenlétet igényl6 hagyomanyos kontaktorak
esetén a részvétel kovetésének modja: a résztvevok altal aldirt
jelenléti ivek.

- A val6s idejli online 6rak esetén a részvétel kovetesenek moédja: a
részvétel elektronikus dokumentummal valé igazoldsa vagy a
résztvevok listajardl késziilt képernydfotok.

- Az 0ndlld felkésziilés sordn a részvétel, vagyis az Onalld
felkésziiléssel toltott képzési ordk szdmanak igazolasa:

o Képzd intézmény meghatirozott oOraszamu, otthoni
felkésziilésre kijelolt képzési rész utan leadott otthoni
munka értékelésével ellenérzi az o©ndllé felkésziilés
eredményességét.

Amennyiben a résztvevo egy adott, meghatarozott 6raszamu

keépzési rész esetén a szdmonkérést vagy leadott otthoni

munkat ,Megfelelt” mindsitéssel teljesitette, ugy kell

tekinteni, hogy az adott képzési részre forditandd oraszamot a

résztvevo 6nalld felkésziiléssel t6ltotte.

Megfelelt: legalabb 51 %-os teljesitmény.
Nem felelt meg: 51 % alatti teljesitmény.

- A részvétel kovetésének modja tovabba a teljes képzes soran a
résztvevok hidnyzasait dokumentalé haladési naplo.

4.2.

Megengedett hidnyzas

4.3.

Egyéb feltételek

A kontaktérak 20 %-a.

Téamogatott képzések esetén a tamogatdsi szerz6désben/tamogatoi
okiratban/egyiittmiikodési megallapodasban, egyéb munkaltatoi
megrendel€s esetén a megrendeldvel kotott szolgaltatasi szerzodésben
tovabbi feltételek szerepelhetnek.

Ezen szerz6désekben szerepld kisebb (pl. 10%) megengedett hidnyzas
esetén a szerzOdésben foglalt megengedett hidnyzés az irdnyado.

10
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5. Tervezett képzési id6

| Foglalkozésok Graszima 440 6ra

11
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6. A képzés g:s:%smomwmmmmm (tantargyai) és dsszefoglalé tablazat a képzési tartalomrol
(Fktv. 2. § 10. tananyagegység: a képzési program felépitését ado, onallo tartalommal bird képzési egység)

Sor-
szam

Tananyag-egység
=tantargy=
megtanitandé és
elsajatitand6
témakor

Foglalkozas
megnevezése

Foglalkozas tartalma

Oraszam

Foglalkozas 6raszama

Tananyagegységhez rendelt 6raszaim

Kontaktdra
(munkaforma:
személyes
jelenlétet
igényld
hagyoményos
ora vagy valds
idejii online dra)

Beszamithato
Oraszam

Elmé-
let

Gyakor-

Onallé
lat felkésziilés

Foglalko-
z4as
dsszesen

Kontaktéra (munkaforma: személyes jelenlétet igénylo

hagyoményos éra v

agy valos idejii online 6ra)

Beszamithat6
draszam

Elmélet

Gyakorlat

Onalld
felkésziilés

Tananyag-
egység
Osszesen

A _&E\ﬁwa rendszer
miikodése

Kommunikacios
tréning

A kommunikacid
altalaban.
Kommunikacié a
konyvtarban

Koényvtartorténet

Fejezetek az eur6pai
konyvtarak
torténetébdl. Fejezetek
a magyar konyvtarak
torténetébol.

16

16

A nyilvanos
konyvtar

A hazai konyvtarigy
jogszabalyi hattere. A
nyilvanos konyvtari
ellatas.
Konyvtartipusok.
Kozponti
szolgaltatasok. Az
Orszagos
Dokumentumellatasi
Rendszer (ODR). A
kistelepiilési konyvtari
ellatas (KSZR). A
Koényvtéri Intézet
szolgalatasai.
Konyvtari szakmai
szervezetek, szaksajto,
etikai kddex.

22

30

58

90

148
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Sor-
szam

Tananyag-egység
=tantargy=
megtanitandé és
elsajatitando
témakor

~

Oraszam

Foglalkozas 6raszama

Tananyagegységhez rendelt 6raszim

Kontaktora
(munkaforma:
i személyes
Foglalkozds Foglatkozas tartalma jelenlétet Beszamithaté Kontaktora (munkaforma: személyes jelenlétet igénylé | Beszdmithaté
megnevezese igényl Graszam mom_m__no- hagyomanyos ora vagy valos idejli online ora) éraszam H»E:_«»m-
hagyomanyos zas egyseg
éra vagy valos dsszesen dsszesen
idejli online o6ra)
Elmé- | Gyakor- Onallé . Onallé
let | lat | felkészilés Elmélet Gyakorlat | goésaiilés
Napjaink
szamitastechnikaja.
Operacids rendszerek
. és felhasznaloi
mO Ur‘w smeretck programok. 0 52 0 52
konyvtarosoknak Sz .
zGvegszerkesziés,
tablazatkezelés. Az
clsajatitott ismeretek
ellendrzése.
A konyvtari szervezet,
a mitkodés forrasai. A
" . kényvtar alap- és
A omyiar mikodési 16 6 0 2
dokumentumai.
Mindségiranyitas a
kényvtarban.
T Az elsajatitott ismeretek
Szakmai alkalmazasanak gyakorlasa
gyakorlat 1. konkrét :oquamwms és 0 20 0 20
éles szituacidkban. —
13
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Oraszam

Foglalkozas 6raszaima Tananyagegységhez rendelt 6raszim

Kontaktdra
(munkaforma:
Foglalkozas Forlalkozis tartalma | - meE&%a‘m | Beszamithaté ) Woaww&& AB@WmmowSm“ mNoBm_Mam. ] &w&mﬁ
megnevezése g hn_os_ﬁn‘.ﬁ ngx_o Sraszam Foglalko- igényl6 hagyomanyos Ora vagy valos idejti online raszam Tananyag-

5@658%3 ora 748 6ra) egység
vagy valos idejii Gsszesen dsszesen
online éra)
Elmé- | Gyakor- Onallé [ Onallo
let | lat | felkésziilés Elmélet Gyakorlat felkésziilés

Tananyag-egység
=tantargy=
megtanitandé és
elsajatitando
témakor

Sor-

) Beszamithato
SZAm

Dokumentumtipusok.
Allomanyalakitas,
gytjtékor. A gylijtokori
szabalyzat. A kdnyvtari
allomany 16 14 4 34
nyilvantartasai.
Raktarozas,
allomanygondozas.
Allomanyvédelem. [
A formai feltaras ] |
alapjai. A tartalmi _
allomany Mo_&&m alapjai. Raktari
feltérdsa _o_Nﬂ Eomm‘_.:m_u_‘ﬁmm. Az _ _
Konyvtari m“_m&mmﬁz ismeretek

it ellentrzése.
9. WW\MRE@EGREQN A hagyomanyos 36 100 6 142
4llomanyfeltaras katalogusok. A magyar

kozos katalégusok.

. . .. | Integralt kényvtari
allomanyfeltard
cszkdzok R:amNowmw. Az
elektronikus katalogus, _
masolasos
katalogizalas.
A szerzbi jog alapjai. A
digitalizalas folyamata.
Digitalis konyvtarak,
gyiijtemények
Az elsajatitott ismeretek
Szakmai alkalmazasdnak gyakorlasa

gyakorlat 2. konkrét helyzetekben és
éles szituaciokban.

A konyvtar
allomanya

A konyvtari

Digitalizalas

14
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Sor-
szam.

Tananyag-egység
=tantargy=
megtanitandé és
elsajatitandé
témakor

Foglalkozas
megnevezése

Foglalkozas tartalma

.

Oraszam

Foglalkozas 6raszama

Tananyagegységhez rendelt 6raszim

Kontaktéra
(munkaforma:
személyes
jelenlétet igényld
hagyomanyos 6ra
vagy valos idejii
online 6ra)

Beszamithato
draszam

Foglalko-
z4s
Osszesen

Elmé- | Gyakor-
let lat

Onallé
felkésziilés

Kontaktéra (munkaforma: személyes jelenlétet
igényl6 hagyomanyos ora vagy valés idejii online

ora)

Beszimithato
oraszam

Elmélet

Gyakorlat

Onalls
felkésziilés

Tananyag-

egység
Osszesen

Konyvtari
olvasdszolgalat és
tajékoztatas

Olvasdszolgalat

A konyvtarhasznalati
szabalyzat. Az
olvasoszolgalat
munkafolyamatai,
olvasoszolgalati
teendok.
Olvasdszolgalati
kommunikacid,
konfliktuskezelés.

24

Tajékoztatas

Internetes keresés. A
tajékoztatas
hagyomanyos és
szamitogépes eszkozei.
Szakteriileti tajékoztatas
(irodalom, torténelem,
természettudomanyok,
helyismeret stb.). Az
elsajatitott ismeretek
ellendrzése.

12 26

46

Specialis
felhasznaloi
rétegek a
konyvtarban

Iskolai konyvtariigy. A
gyermekek
kozkonyvtari ellatasa. A
hatranyos helyzetii
felhasznalok konyvtari
ellatasa.
Olvasasfejlesztés,
biblioterapia. A
konyvtari
kozonségkapesolatok,
kozosségi
médiafeliiletek.

18 20

40

34

102

14

150
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Papiralapt1 képzési program esetében a szakért szigndja:

N Oraszam
Foglalkozas 6raszama Tananyagegységhez rendelt 6raszim
A Kontaktora [
Tananyag-egység | (munkaforma:
=tantargy= | . 5 . . . . .
mow.- megtanitando és _ﬂom_s:SNw y Foglalkozas tartalma | ; meB&%o\m 16 Beszamithat6 : _moc_ﬁwﬂoﬁ Aaﬁw:wmmoddm. mNoEo__«mm. Q&wioﬂ_ﬂ Beszamithaté
szam. heaidtitands megnevezése jelenlétet igénylé Graszam Foglalko- | 1igényld hagyomanyos ora vagy valds idejii online éraszém Tananyag-
clsajatitando hagyomanyos 6ra 748 éra) egység
témakor vagy valos idejii osszesen dsszesen
online 6ra)
| z AT PA AN L1114
Elmé- | Gyakor- Onallé . Onallé
let lat felkesziilés Elmélet Gyakorlat felkésziilés

Felhasznaloképzés.

Az clsajatitott ismeretek 2

Szakmai alkalmazasénak gyakorldsa
gyakorlat 3. konkrét helyzetekben és 0 40 0 40
€les szituaciokban.
7 Minddsszesen 128 292 20 440 128 292 20 440
16
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6.1. Tananyagegység (tantargy)

6.1.1. Megnevezése A konyvtari rendszer miikodése
A tananyagegység elvégzésével a résztvevd
jartassagot szerez a konyvtari kommunikacio
gyakorlataban; megismeri az eurdpai €s a magyar
konyvtartorténet egyes fejezeteit, képessé valik a
nyilvanos konyvtarakkal kapcsolatos
| szolgaltatasok alkalmazasara; ECDL-
6.1.2. Célja kompetencidkat szerez; megismeri a konyvtar
szervezetét, a miikodés forrasait, alap- és
' muikodési dokumentumait; alapvetd
mindségiranyitdsi ismeretekhez jut. A konyvtari
szalmai gyakorlat sordn konkrét helyzetekben €s
éles szituaciokban gyakorolja az elsajatitott
ismeretek alkalmazasat.
6.13. Tartalma A 6.- pontban feltiintetett 6sszefoglalo tablazat
szerint.
6.1.4 A tananyagegységhez rendelt A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglald tablazat
T oraszam szerint.
eléadas
tréning
megbeszélés
magyarazat
visszacsatolas
A ta}nanyagegyseg m’egv’a!osnasa feladatlapok kitdltése
6.1.5. soran alkalmazott képzési eltete
modszerek SZEMICIEIES
munkaltats
problémafelvetes
ismeretek rendszerezése
konzultacié
| szituscios feladatok |
6.1.6 A tananyagegység megvalositasa A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglald tablazat
T soran alkalmazott munkaformak szerint. ]
A Kkontaktoratél eltéré munkaforma | A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglald tablazat
6.1.7 alkalmazasa esetén, ha az a képzés szerint. A szakmai gyakorlat teljesitése elozetes
R oraszamaba beszamithato, a egyeztetések alapjan résztvevonként egyénileg
beszamithatd éraszam torténik.
A képzésben részt vevo személy Diagnosztikus értékelés: eldzetes tuddsmérés a
6.18 tanulmanyi munkajanak irasban, jelentkezd kérésére oOralatogatas aloli felmentés
o sz6ban vagy gyakorlatban torténé | c€ljabol.
ellendrzési és értékelési modja, Fejlesztd értékelés: szébeli kikérdezés, oktatdi

17
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diagnosztikus, szummativ, fejleszto
formai

szdbeli visszacsatolas, szobeli konzultaciod.

Szummativ értékelés:

a tananyagegységen belil az ECDL-
ismeretek  konyvtarosoknak elnevezési
foglalkozds  elsajatitott  ismereteinek
ellendrzése tesztfeladatsorral,
szovegszerkesztési és  tablazatkezelési
feladat megoldaséaval torténik. A feladatok
megoldésat a foglalkozast tartdé oktatd
értékeli.

Megfelelt: 51 %-os teljesitmény

Potlas vagy sikertelen teljesités esetén

a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%-os teljesitmény

a tananyagegység egészére vonatkozéan

nincs olyan zaré értékelés, amely
mindsitésre szolgal.
a sikeres feladatmegoldds a képzés

befejezésének feltétele

6.1.9.

A tananyagegység elvégzésérél sz616
igazolas kiadasanak feltételei

A tananyagegység elvégzése nem keril kiilén
értékelésre, és a tananyagegység elvégzésérol nem
keriil sor kiilon igazolas kiallitasara.

18
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6.2. Tananyagegység (tantargy)

6.2.1.

Megnevezése

Konyvtari gyiijteményszervezés és
allomanyfeltaras

6.2.2.

Célja

A tananyagegység eclvégzésével a résztvevd
megismeri a dokumentumtipusokat; elsajatitja az
alloméanyalakitds modszereit; képessé valik az
allomany nyilvantartasara, gondozasara,
ellenérzésére és védelmére; jartassa valik a
gylijtékori szabalyzat 6sszedllitdsaban; elsajatitja
a formai és a tartalmi feltaras alapjait, megismeri
az integralt konyvtari rendszereket; képessé valik
raktari jelzet megéllapitdsara és a maésoldsos
katalogizalasra, a  szerz6i jog  alapjait
megismerve elsajatitja a digitalizalas folyamatat.
A koOnyvtari szakmai gyakorlat soran konkrét
helyzetekben és éles szituaciokban gyakorolja az
elsajatitott ismeretek alkalmazasat.

6.2.3.

Tartalma

A 6. pontban feltlintetett 6sszefoglald tablazat
szerint.

6.24.

A tananyagegységhez rendelt
oraszam

A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglald tablazat
szerint.

6.2.5.

A tananyagegység megvalositasa
soran alkalmazott képzési
modszerek

eléadas

megbeszélés

magyarazat

visszacsatolas

feladatlap kitoltése

szemléltetés

munkaltatds

problémafelvetés

ismeretek rendszerezése

konzultacid

Az 6ndllo felkésziiléshez sziikséges szakirodalmat
¢s az elvégzend6 feladatot az oktatd hatarozza meg.

6.2.6.

A tananyagegység megvalositasa
soran alkalmazott munkaformak

A 6. pontban feltiintetett sszefoglald tablazat
szerint. A szakmai gyakorlat teljesitése el6zetes
egyeztetések alapjan résztvevonként egyénileg
torténik.

6.2.7.

A kontaktératol eltéré6 munkaforma
alkalmazasa esetén, ha az a képzés
oraszamaba beszamithato, a
beszamithato oraszam

A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglald tdblazat
szerint.
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6.2.8.

6.2.9.

A képzésben részt vevo személy
tanulmanyi munkajanak irasban,
széban vagy gyakorlatban torténo
ellenérzési és értékelési modja,
diagnosztikus, szummativ, fejleszt6
formai

|
‘ A tananyagegység elvégzésérol sz6lé
igazolas kiadasanak feltételei

Diagnosztikus értékelés: el6zetes tudasmérés a
jelentkez6 kérésére oOralatogatas aldli felmentés
céljabol.

Feileszt6 értékelés: szobeli kikérdezés, oktatdi
szobeli visszacsatolas, szobeli konzultacid.

Szummativ értékelés:

e az 0Onalld felkésziilés soran készitett és
beadott feladatmegolddst az  oktatd
ellenérzi.

Megfelelt: 51 %-os teljesitmény
Pétlas vagy sikertelen teljesités esetén
a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%-os teljesitmény

e a tananyagegységen belil A konyvtan
allomany feltarasa elnevezésii foglalkozés
clsajatitott ~ ismereteinek  ellendrzése
tesztfeladatsorral ~ €s  raktari jelzet
megallapitdsaval torténik. A feladatok
megoldasat a foglalkozast tartd oktatok
értékelik.
Megfelelt: 51 %-os teljesitmény
Potlas vagy sikertelen teljesités esetén
a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%-os teljesitmény

e a tananyagegység egészére vonatkozdan
nincs olyan zard értékelés, amely
mindsitésre szolgal

o mindkét sikeres feladatmegoldéds a kepzés

_befejezésének feltétele

A tananyagegység elvégzése nem keriil kiilon

értékelésre, €s a tananyagegység elvégzésérél nem
kertil sor kiilon igazolés kiallitasara.
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6.3. Tananyagegység (tantargy)

6.3.1.

Megnevezése

Konyvtari olvasoszolgalat és tajékoztatas

6.3.2.

Célja

A tananyagegység elvégzésével a résztvevd
jartassa valik a konyvtarhaszndlati szabalyzat
Osszeallitasaban; megismeri az olvasdszolgélat
munkafolyamatait, jértassa valik az
olvasoszolgélati teendékben és az Aaltalanos,
valamint a szaktdjékoztatds hagyomanyos és
szamitogépes modszereiben; internetes keresési
kompetencidkat szerez; elsajatitja a specidlis
felhasznaléi rétegek konyvtari  ellatasanak
ismereteit; olvasasfejlesztési, biblioterapiai és a
felhasznaloképzéssel kapcsolatos kompetencidk
birtokaba kertil, képessé valik a konyvtari
kodzdnségkapcesolatok és a kozosségi
médiafeliiletek kezelésére. A konyvtari szakmai
gyakorlat sordn konkrét helyzetekben és ¢les
szituaciokban gyakorolja az elsajatitott ismeretek
alkalmazasat.

6.3.3.

Tartalma

A 6. pontban feltiintetett sszefoglal6 tablazat
szerint.

6.3.4.

A tananyagegységhez rendelt
| oraszam

A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglald tablazat
szerint.

6.3.5.

A tananyagegység megvalositasa
soran alkalmazott képzési
modszerek

eldadas
megbeszElés
magyarazat
visszacsatolas
feladatlap kitoltése
szemléltetés
munkaltatas
problémafelvetés
ismeretek rendszerezése
konzultacié
szituacios feladatok

Az 6nall6 felkésziiléshez sziikséges szakirodalmat
¢s az elvégzendo feladatot az oktatd hatdrozza meg.

6.3.6.

A tananyagegység megvalositasa
soran alkalmazott munkaformak

A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglalé tablazat
szerint. A szakmai gyakorlat teljesitése elozetes
egyeztetések alapjan résztvevonként egyénileg
torténik.

6.3.7.

A kontaktoratol eltéré munkaforma

A 6. pontban feltlintetett 6sszefoglald tablazat
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alkalmazasa esetén, ha az a képzés
oraszamaba beszamithato, a
beszamithato éraszam

szerint.

6.3.8.

A képzésben részt vevo személy
tanulmanyi munkajanak irasban,
széban vagy gyakorlatban torténé
ellendrzési és értékelési modja,
diagnosztikus, szummativ, fejleszto
formai

Diagnosztikus értékelés: eldzetes tudasmérés a
jelentkezd kérésére dralatogatds aloli felmentés
céljabol.

Fejleszt6 értékelés: szdbeli kikérdezés, oktatdi
szobeli visszacsatolas, szébeli konzultacio.

Szummativ értékelés:

e az Onallo felkésziilés soran készitett és
beadott  feladatmegolddst az  oktato
ellen6rzi.

Megfelelt: 51 %-os teljesitmény
Potlas vagy sikertelen teljesités esetén
a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%-os teljesitmény

e a tananyagegységen belill a Tajékoztatas
elnevezésii foglalkozas elsajatitott
ismereteinek ellendrzése hagyoményos és
internetes tajékoztatasi feladatok
megoldasaval  torténik. A feladatok
megoldasat a foglalkozast tartd oktatok
értékelik.
Megfelelt: 51 %-os teljesitmény
Pétlas vagy sikertelen teljesités esetén
a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%-os teljesitmeény

e a tananyagegység egészére vonatkozoan
nincs olyan zar6 értékelés, amely
mindsitésre szolgal

o mindkét sikeres feladatmegoldas a képzés
befejezésének feltétele

6.3.9.

A tananyagegység elvégzésérol szo6lé
igazolas kiadasanak feltételei

A tananyagegység elvégzése nem keriil kiilon

értékelésre és a tananyagegység elvégzeésér6l nem
kertil sor kiilon igazolas kiallitisara.
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7. A zart rendszerii elektronikus tavoktatas kivételével a maximalis csoportlétszam

(jogszabdlyi felsd korldt nincs, modszertani szempontok alapjan és a rendelkezésre allo személyi-
targyi feltételek fliggvényében kell megdllapitani)

8.1 Maximédlis csoportlétszam (f6) | 25 6

8. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Teljesitményértékelés a képzés soran: a tananyagegységeknél feltiintetettek szerint.
A tananyagegységeket és a teljes képzést zar6 kiilon értékelések nincsenek.

Fogalommagyaradzat

Diagnosztikus (helyzetfeltdrg) értékelés: pl. az Fkitv. szerinti el6zetes tuddsmérés (esetleges
Oraldtogatds aldli felmentésre iranyul), vagy pl. egy ij témakor kezdetén sziikséges felmérni,
hogy a résztvevék birtokaban vannak-e az elsajatitando anyagrészt megalapozo ismereteknek

(az oktato tajékozodasara, kovetkeztetésre szolgal, nem mindsitésre).

Fejlesztd értékelés: célja a tananyag feldolgozdsa kozben visszajelzés a résztvevinek és az
oktatonak az elsajdtitdsi folyamat hatékonysdgardl; segité-tamogato, nem mindsité folyamat,
korrigalhato ez alapjdan a tanuldsi-tanitasi folyamat.

Szummativ _(lezaro-mindsité) értékelés: szelektdl, osszegzéen mindsit, a résztvevé egy
meghatdrozott szint alatti eredménnyel nem léphet tovabb, vagy nem kaphatja meg a képzés
elvegzéset igazolo dokumentumot.

Szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd
vizsgat a nemzeti akkreditdlasrol szold torvény szerinti akkreditdld szerv altal személytanusito
szervezetként akkreditalt vizsgakozpont szervezhet. Amig a szakképesités tekintetében nincs szakmai
vizsgat vagy képesitd vizsgat szervezd akkreditalt vizsgakdzpont, a szakmai vizsga és képesitd vizsga
megszervezésérdl a szakképzésért felelés miniszter az IKK utjan gondoskodik.

A képesitd vizsgara bocsatds feltétele: A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl a képzd
intézmény altal kiallitott tantisitvany.

9. A képzés zarasa

9.1. A képzés elvégzésérol sz6l6 | Tanusitvany keriil kiallitdsra a 11/2020. (II. 7.) Korm.
igazolas kiadasanak rendelet 22.§-a szerint.
feltételei Kiad4sanak feltételei:
- A felnéttképzési szerzodésben rogzitettek maradéktalan
teljesitése.
23
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- A kontaktérakrél a megengedett mértéket meg nem
halad6 hianyzés vagy a megengedett hidnyzas igazolt
modon torténd tillépése esetén beszamolasi kételezettség
teljesitése a felnOttképzési szerzddésben rogzitett
feltételekkel.

- Az ECDL-ismeretek konyvtarosoknak, A konyvtari
dllomany feltirasa és a Téjékoztatds elnevezésii
foglalkozasok  ismereteinek  sikeres  elsajatitasa
(megfelelt: legalabb 51 %).

— Az 0Onallé felkésziléssel tOltott beszamithaté orak
teljesitése.

10. A képzési program végrehajtasiahoz sziikséges személyi és targyi feltételek, valamint a
képzéshez kapcsolodo egyéb specialis feltételek és ezek biztositasanak modja

10.1.

Személyi feltételek (képzd
intézmény hatirozza meg,
Jjogszabalyi el6iras nincs)

A képzés soran az aldbbiakkal rendelkezé oktato(k)
foglalkoztathatd(k):
- a képzési tartalomnak megfeleld fels6fokt iskolai
végzettséggel €s szakképzettséggel, vagy
- fels6foka iskolai végzettséggel és a képzési tartalomnak
megfeleld szakképesitéssel, vagy
- kozépfoku iskolai végzettséggel €s a képzési tartalomnak
megfeleld szakképesitéssel és legalabb haroméves
szakmai gyakorlattal rendelkez6 oktatok.

A végzettségen til eloirt feltételeket igazolhatja az oktato(k)
alairt szakmai Onéletrajza.

10.1.1

Személyi feltételek
biztositasanak modja

Oktatok foglalkoztatdsa: megbizasi szerzodéssel vagy
| munkaszerzdéssel, vagy az oktatd alkalmazasat bizonyité mas
szerzodéssel.

Az oktatok felkésziiltségével, oktatdi kompetencidik folyamatos
fejlesztésével kapesolatos dokumentumot, az oktatéi mindsitési
rendszert az intézmény minbségiranyitasi rendszere tartalmazza.

10.2.

Targyi feltételek (képzo
intézmény hatérozza meg,
jogszabalyi el6iras nincs)

A személyes jelenlétet igényl6 kontaktdrakon oktatoterem az
alabbiak szerint:
o kulturdlt és biztonsagos kdmyezet
¢ arésztvevOk létszaméanak megfeleléen min. 1,5
m?/f6 alapteriilet
» arésztvevok létszamanak megfelel6en
tanuldasztalok, szeékek vagy irolapos székek
» | tandri asztal, 1 tanari szék
e | tabla vagy flipchart
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o 1 oktat6i szamitogép irodai szoftverekkel és kiveti-
tési (projektor) lehetdséggel
A felsorolt eszkdzok helyettesithetk az érintett eszkdz funkcidjat
kivaltd, korszert eszkdzzel.

A személyes jelenlétet igényld kontaktérakhoz sziikséges WC
helyiség megtelel6 szamban (az egy idoben jelen 1év6 résztvevoi
1étszam figyelembevételével).

Tovabbi szilkséges targyi feltételek a személyes jelenlétet
igényl6 hagyomanyos 6rakhoz:
e szamitdgépek a résztvevok létszamanak
megfeleléen
e konyvtari kornyezet az ezt igényld
foglalkozasokhoz, ill. a szakmai gyakorlat
végzéséhez '

A val6s idejii online o6rdkhoz a résztvevok és az oktato,
tovabba az 6nallo felkésziiléshez a résztvevok szamara elodirt
feltételek:

o A sziikséges szoftverek futtatasara alkalmas sajat
szamitégép, vagy barmilyen, az online
kapcsolattartasra alkalmas eszkoz
Internet-hozzaférés
Hangsz6ré
Mikrofon
Webkamera
A képz6 intézmény altal aktualisan el6irt, megfeleld
platform, szoftverek

10.2.1 | Targyi feltételek biztositasanak | A képzod intézmény szadmadra eldirt targyi feltételeket a képzd
modja intézmény tulajdonjog, hasznélati jog vagy bérleti jogviszony
alapjan biztositja.
| A résztvevoék szamiara eldirt targyi feltételeket a résztvevok
| maguknak biztositjak.
10.3. | Egyéb specialis feltételek Az o6nallé felkésziilés esetén az elsajatitdsi folyamat 6nalld
megvalositasdhoz sziikséges segédanyagok.
10.3.1 | Egyéb specialis feltételek | Az onallé felkésziiléshez sziikséges segédanyagokat a képzo
biztositasanak maédja intézmény elektronikus formaban biztositia a résztvevok

szamara.

25
Papiralapti képzési program esetében a szakértd szigndja: u"' i ]




Il. Rakéczi Ferenc Kényvtar
Felnéttképzési engedélyszam: E/2022/000058
SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA
A képzés megnevezése: Segédkonyvtaros / Assistant Librarian / Bibliotheksassistent

Az eldzetes mindsités ténye

Szakért6 nyilatkozata:

A képzési program eldzetes mindsitése
megtortént.

Az el6zetes mindsités helye:

Dunakeszi

Az elbzetes mindsités idépontja:

2026. 4prilis 30.

Az el6zetes mindsitést végzo
felnbttképzési szakértd neve:

Dr. Hangodi Agnes

Az elbzetes mindsitést végzd
feln6ttképzési szakértd nyilvantartasi
szama:

FSZ/2021/000063

Feln6ttképzési szakértd aldirasa:

A . H/ruu7¢rt/¢‘w///v/_.’; ’

Feln6ttképz6 intézmény képviseldiének
neve

Varga Gébor

Feln6ttképz6 intézmény képviselbjének
alafrasa:

Papiralapu képzési program esetében a szakértd szigndja: -
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r z s

A képzési program felnéttképzési szakértd altal térténo elézetes mindsitése

AZ ELOZETES MINOSITEST VEGZO SZAKERTO SZAKVELEMENYE

Il. Rakoczi Ferenc Konyvtar

Intézmény neve, felnéttképzési engedélyszama: E/2022/000058

Segédkonyvtaros

Képzés megnevezése, programkévetelmény szama: 03225002

Képzés jellege cél szerint (a megfeleld alahtzando) szakmai képzés

Szakképzés, azon bellil: szakképesitésre felkészitd

Elézetes minésitést végzé szakeértd neve, szakértsi | D Hangodi Agnes

nyilvantartasi szama

FSZ/2021/000063 (szakteriiletek: 011 Oktatas, 023
Nyelvek, 032 Ujsagiras és mas informacidszolgaltatas

A képzési programnak meg keli felelnie a felngttképzésrél 2616 2013. évi LXXVII. térvény

kozzététel a szakértéi mindsités utan esedékes, a mindsité altal nem vizsgélando)

vonatkozo6 eldirasainak Teljesul?
12. § (1) A képzési programnak tartalmaznia kell: iqen
a) a képzés megnevezését
b) a képzés soran megszerezheté kompetenciat, igen
| ¢) a képzésbe vald bekapcsolodas és részvétel feltételeit, a képzés céljat és célcsoportjat, igen
d) a tervezett képzési idét, igen
e) - B - —
f) a képzés tananyagegységeit, azok céljat, tartalmat, a tananyagegységekhez o6raszamot és a
tananyagegység megvaldsitdsa soran alkalmazott képzési médszereket és munkaformakat, valamint a | .
kontaktératédl eltéré6 munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés oOraszamaba beszamithato, a S
beszamithaté éraszamot is,
g) — a zart rendszer( elektronikus tavoktatas kivételével — a maximalis csoportlétszamot, igen
h) a képzésben részt vevé teljesitményét értékeld rendszernek leirasat, ha a képzés szamonkérést tartalmaz, | .
akkor a szamonkérés madjat, potlas lehetéségét és annak médjat, valamint a képzés befejezésének feltételét, gen
i) a kepzésrél, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérdl szo16 igazolas kiadasanak feltételeit, |igen
j) a képzési program végrehajtdsahoz szilkséges személyi és targyi feltételeket, valamint a kepzeshez .
kapcsolodo egyéb specialis feltételeket és ezek biztositasanak modjat. tgen
A képzési programnak meg kell felelnie a szakképzésrél sz6lé6 2019. évi LXXX. térvény Teliesiil?
vonatkozo elbirasainak ! -
| 13. § [A programkévetelmény és a képzési program]
[ (1) A szakmai képzéshez kapcsoloddéan megszerezhetd szakképesités kimeneti kévetelményeit | igen
programkévetelményben kell meghatarozni. A szakmai képzés az Fktv. szerinti képzési program alapjan folyik.
(2) A programkdvetelmény és a képzési program nem sértheti mas személy szabadaimi vagy szerz4i jogat és
szakmai tartalma nem lehet azonos a szakmajegyzékben szereplé szakma képzési és kimeneti | igen
kdvetelményekben meghatarozott tartalmaval.
A képzési programnak meg kell felelnie a szakképzésrél sz616 térvény végrehajtasarél szolo Teliesiil?
12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet vonatkozé elGirasainak . )
20. § (1) A szakmai képzés képzési programjat az Fktv. 12. §-a szerint kell elkésziteni. igen
(2) A szakmai képzés képzési programjat a szakképzd intézmény, illetve a felndttképzd a
programkdvetelményhez igazodéan dolgozza ki, és honlapjan koézzéteszi. (Megj.: a honlapon t6rténé | igen
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A képzési programnak eleget kell tenni a feln6ttképzésrél sz616 térvény végrehajtasarol
sz0616 11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet vonatkozé elSirasainak

Teljesiil?

18. § (2) A felnéttképzési szakért6 a képzési program elézetes mindsitése soran vizsgalja, hogy

a) a képzési program tartalma megfelel-e az Fkiv.-nek és szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a
szakképzésrol sz6l6 térvénynek és a szakképzésrdl szolé térvény végrehajtasardl szolé6 kormanyrendeletnek,
és

igen, a fentiek
szerint

b) a képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel érintett
célcsoport szamara megszerezheték-e a képzési programban megjeldit kompetenciak,

igen

c) — t6bb oldalbdl ali6 képzési program esetén — a képzési program minden oldala folyamatos
oldalszamozassal van ellatva.

igen

A fentiek alapjan a képzési program tartalmi szempontbdl, tovabba a jogszabalyi eldirasoknak megfelel.

Dunakeszi, 2026. aprilis 30.

Dr. Hangodi Agnes
szakértd alairasa
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